RESOLUGCAO N° 5/2002

O CONSELHO UNIVERSITARIO da Universidade Federal de Vicosa, 4rgdo
superior de administracdo, no uso de suas atribuicdes legais, considerando o que consta do

Processo n° 02-00342,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar os procedimentos a serem adotados na instrugdo e
tramitacdo de processo de estagio probatério de docentes, que passam a fazer parte integrante

desta Resolugdo.

Art. 20 - Revogar as disposicdes em contrario, em especial a Resolugdo n°

9/2001, de 29.6.2001.

Publique-se e cumpra-se. Vigosa, 28 de fevereiro de 2002. (a) Evaldo Ferreira Vilela -

Presidente.

ANEXO DA RESOLUGAO N° 5/2002 - CONSELHO UNIVERSITARIO

PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS NA INSTRUGCAO E TRAMITAGCAO DE PROCESSO
DE ESTAGIO PROBATORIO DE DOCENTES DA UFV

INTERESSADO

PASSO

PROCEDIMENTOS

DIRETORIA DE RECURSOS
HUMANOS — DRH

01

Abre processo de Estagio Probatério do Docente,
contendo os seguintes documentos:

a) oficio a Chefia do Departamento ou ao Diretor da Unidade de
Ensino (CEDAF ou COLUNI), solicitando que se proceda a
avaliacdo do docente em estagio probatoério nos termos do Art.
20 da Lei n° 8.112,de 11-12-90/RJU, da Resolucdo n°
2/95/CONSU e do Programa de Estagio Probatoério de Docente
(PEPD);

b) copia do Termo de Posse assinado;
¢) comprovagéo da data de entrada em exercicio;

d)formularios do Programa de Estagio Probatério de Docente
(PEPD);

e )comprovante de que o docente recebeu coépia dos
documentos citados nos itens a,b,ced.

CHEFE DO DEPARTAMENTO OU
DIRETOR DA UNIDADE DE ENSINO

02

Orienta e acompanha o docente em estagio probatério.

03

Verifica se a experiéncia de magistério do docente em
estagio probatério contempla a exigénciado Arigo 9° da
Resolugdo n° 2/95/CONSU, tomando as providéncias
necessarias, se for o caso.

DOCENTE EM ESTAGIO
PROBATORIO

Solicita,de imediato, a regularizacdo de seu
treinamento, caso tenha sido nomeado durante a realizagdo de
curso de pés-graduacdo (Resolucdo n° 11/97/CEPE).

05

Efetua, juntamente com a chefia do Departamento ou
com o diretor da Unidade de Ensino, a programacéo geral do
seu periodo de estagio probatoério, compreendido de 3 fases:

a) 12fase - para os 6 primeiros meses de exercicio no cargo;
b) 22fase - do 7° ao 12° més de exercicio no cargo;

c) 3?fase - do 13° ao 18° més de exercicio no cargo.

06

Preenche os formularios do PEPD e os entrega a
chefia nas datas condizentes com o cronograma.

Observagées: a) OPEPD consta de formularios de
planejamento e de conclusdo de atividades aserem
rigorosamente executados de acordo com o cronograma abaixo:

Plano I (para os 6 primeiros meses) - até 15 dias apés
a data de exercicio.

Relatério I - até 15 dias do inicio da 22 fase do
estagio.

Plano II - (do 7° ao 12° més).

Relatoério II - até 15 dias do inicio da 32 fase do
estagio.

Plano III - (do 13° ao 18°
més).

Relatério III - até 10 dias ap6s o término da 32 fase do estagio .

b) O ndo-cumprimento pleno do Programa
de Estagio Probatdrio por parte do estagiario sera motivo de sua
nao-aprovacao e da nao efetivagéo do
docente.
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CHERA DO DEPARTAMENTO OU
DIRETOR DA UNIDADE DE ENSINO

07

Anexa ao processo de estagio probatério do docente
os formularios, preenchidos, dos Planos e Relatérios nas datas
devidas.

CHERA DO DEPARTAMENTO OU
DIRETOR DA UNIDADE DE ENSINO

08

Submete o processo a apreciagdo do Colegiado do
Departamento ou da Unidade de Ensino, conformeo
cronograma a seguir:

Andlise do Plano I - até 30 dias da data de
exercicio.

Avaliagdo do Relatoério I - até 30 dias do inicio da 22 fase do
estagio.

Analise do Plano II.

Avaliagdo do Relatério II - até 30 dias do inicio da 32
fase do estagio

Analise do Plano III.

Avaliagdo do Relatério lll - até 20 dias apds o término da 3% fase
do estagio.

Escolha dos docentes para a Comisséo de Avaliagdo final.

Apobs avaliagdo de cada relatorio, esta sera submetida
ao docente, para conhecimento e providéncias que julgar
necessarias.

09

Designaa Comiss&o de Avaliagdo Final de Estagio
Probatério do Docente, composta de trés docentes de classe
igual ou superior a do avaliado, escolhidos pelo Colegiado, e
presidida pelo Chefe do Departamento ou pelo Diretor da
Unidade de Ensino.

COMISSAO DE AVALIAGAO ANAL
DE ESTAGO PROBATORIO

10

Junta ao processo de estagio probatoério do docente os
seguintes documentos:

a) oficio emitido pela Chefia do Departamento ou Diretor da
Unidade de Ensino, ouvido o Coordenador da Disciplina, se for
0 caso, sobre a assiduidade e disciplina do docente, nas
respectivas fases de estagio;

b )relato da Comissdo de Ensino do Departamento ou da
Unidade de Ensino sobre a iniciativa, produtiidade e
responsabilidade do docente nas respectivas fases de estagio,
conforme os Artigos 5°, 6° e 7° da Resolugdo n° 2/95/CONSU;

¢ )comprovante de treinamento especifico, se for o caso,
conforme passo 03;

d )relatério das disciplinas, obrigatoriamente avaliadas pela
Unidade de Apoio Educacional-UAE, e os diarios de classe do
docente.

Antes da confecgdo do relatdrio final, o docente sera
autorizado a apresentar documentos ou argumentagbes que
julgar necessarios.

11

Analisa o processo e faz o relato final para apreciagdo
do Colegiado do Departamento ou da Unidade de Ensino.

Observagcao. Os passos 10 e 11 dewerdo ser
concluidos até 30 dias apds o término da 3? fase do estagio do
docente.

COLEGIADO DO DEPARTAMENTO
OU DA UNIDADE DE ENSINO

D & parecer favoravel, ou ndo, a avaliagdo final do
docente e encaminha o processo, em carater de urgéncia, a
CPPD.

CPPD

Fazo relato e da parecer.

CEPE

Aprecia.

DRH

Toma providéncias.
Observacgoes:

1- O docente tera direito de apresentar pedido
de reconsideragdo ao préprio 6rgéo julgador, nos termos dos
Artigos 17 e 22 do Regimento Geral.

2 - O docente ndao-aprovado no estagio probatorio
sera exonerado.

3 -Todo o processo de avaliagdo do docente,
incluindo pedidos de reconsideracao e seus julgamentos,
devera ser concluido até o 32° més de estagio probatério.

Normas Basicas e Formularios

Normas Basicas

pbs-graduacéo.

Resolugédo n° 02/95 do Conselho Universitario: Normas para o Estagio Probatério de Docentes

Resolugdo n® 11/97/CEPE: Normas para Treinamento de Docentes nomeados pela UFV cursando
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Formularios utilizados nas rotinas:

Programa de Estagio Probatério de Docentes/PEDP - PLANO - PPO/840/97
Programa de Estagio Probatério de Docentes/PEDP - RELATORIO - PP0/841/97
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