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RESOLUCAO N° 5/2006

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, o6rgio maximo de
deliberacdo no plano didatico-cientifico da Universidade Federal de Vigosa, no uso de suas
atribuicdes legais, considerando decisdo tomada em sua 425" reunido, de 18 de abril de 2006, que
aprovou o oferecimento do curso de Administracdo a distancia, Projeto da Universidade Aberta do
Brasil — UAB em parceria com o MEC-SEED, Banco do Brasil e Institui¢des Federais e Estaduais
de Ensino Superior, e o que consta no Processo 008035/2006, resolve:

aprovar o Regime Didatico 2006 para o curso de Graduagdo em Administracao na

modalidade a Distancia oferecido pela UFV, que passa a fazer parte desta Resolucao.

Publique-se e cumpra-se.

Vigosa, 19 de julho de 2006.

CARLOS SIGUEYUKI SEDIYAMA
Presidente do CEPE



ANEXO DA RESOLUCAO N° 5/2006 — CEPE

REGIME DIDATICO 2006 DO CURSO DE GRADUACAO EM ADMINISTRACAO -
MODALIDADE EDUCACAO A DISTANCIA DA UFV

CAPITULO I
DO CURSO DE GRADUACAO

Art. 1° - O curso de graduagdo em Administragao na modalidade a distancia oferecera aos
estudantes plena formacdo académica, habilitando-os para o exercicio profissional.

§ 1°- O curso tera duragdo de quatro anos € meio e carga horaria minima de 3.000
horas-aula.

§ 2° - Durante cada periodo letivo, serdo realizados trés encontros presenciais obrigatdrios:
um no inicio do semestre, um no meio do semestre € um no final do semestre.

Art. 2° - O estudante admitido no curso de Administracao, modalidade a distancia, ndo podera
solicitar transferéncia para a modalidade presencial.

Art. 3° - Amobilidade dos estudantes sera limitada a transferéncia entre as Institui¢coes de Ensino
conveniadas, mediante comprovacdo de mudanga empregaticia para outra sede.

Par4grafo unico - A efetivagdo da matricula na institui¢do de destino dar-se-4 mediante a
apresentacao de Guia de Transferéncia, expedida pela instituicdo de origem.

Art. 4°— Somente serd aceita a transferéncia de estudante que:
a) tenha sido aprovado em todas as disciplinas cursadas, ou,

b) apresente pendéncia em, no maximo, 2 (duas) disciplinas do semestre imediatamente
anterior a efetivacao da transferéncia.

Art. 5° - A gestao didatico-pedagogica do curso sera exercida pelo Centro de Ciéncias
Humanas, Letras e Artes — CCH, por meio da Camara de Ensino, e pela Coordenadoria de
Educagao Aberta e a Distancia - CEAD, aos quais compete proceder ao acompanhamento do curso
e das disciplinas, em conjunto com a Comissdo Coordenadora do curso, observado o disposto na
Resolugao 15/99 do CEPE.

Art. 6° - A coordenagdo didatico-pedagdgica do curso serd exercida por uma Comissdo
Coordenadora.

Art. 7° - Considerando a excepcionalidade do curso de Administragdo, modalidade a
distancia, a Comissao Coordenadora serda composta de um coordenador didatico-pedagdgico, um
coordenador administrativo-financeiro, um coordenador em educacdo a distancia e¢ um
representante discente do curso.

Paréagrafo tnico - Os coordenadores didatico-pedagdgico, administrativo-financeiro e em
educacdo a distancia serdo indicados pelo Diretor do CCH e nomeados pelo Reitor.

Art. 8° - Até a quarta semana do primeiro periodo letivo de cada ano, a Comissdo
Coordenadora, em conjunto com a CEAD, procedera a avaliagao do desenvolvimento do curso no ano
anterior e encaminhara relatorio circunstanciado a Camara de Ensino.



CAPITULO 11
DO ANO ACADEMICO

Art. 9° - O ano letivo do curso compreende dois periodos regulares de atividades
académicas.

§ 1°- Cada periodo regular tera duragdo minima de 100 (cem) dias de trabalho escolar.

§ 2° - Toda carga horaria prevista no programa analitico de uma disciplina devera ser
cumprida num periodo letivo.

§ 3° - A distribuicdo das atividades académicas durante cada periodo letivo sera regida por
Calendario Escolar Especial, proposto pela Comissdo Coordenadora do curso e aprovado pelo
CEPE, mediante parecer da CEAD.

CAPITULO III
DO SISTEMA ACADEMICO

Art. 10 — As atividades didaticas do curso serdo distribuidas por médulos, com matricula em
periodos letivos semestrais, seguindo uma seqiiéncia de estudos.

Art. 11 — Para efeito de célculo do Coeficiente de Rendimento e do Coeficiente
Acumulado, como disposto nos artigos 27 e 28, serd utilizada a unidade de crédito académico.

Paragrafo inico - Um crédito corresponde a 15 (quinze) horas de aula tedrica ou a 30
(trinta) horas de aula pratica ou a 45 (quarenta e cinco) horas de trabalho de conclusao de curso de
um periodo letivo.

Secao I
Do Aproveitamento de disciplinas

Art. 12 — Nao serd permitido o aproveitamento de disciplinas cursadas em algum outro
curso de graduacao, nas modalidades presencial ou a distancia, anteriormente ao ingresso no curso
ou durante a sua realizagao.

Paragrafo tnico - O aproveitamento de disciplinas s6 sera permitido no caso de
transferéncia de outra Institui¢do de Ensino participante do convénio, observados os artigos 3° e 4°
desta Resolugdo.

Secao 11
Do Curriculo

Art. 13 - O Curriculo Pleno, a ser integralmente cumprido pelo estudante, faz parte da
proposta original do convénio com a Universidade Aberta do Brasil, aprovado pelo Conselho
Técnico de Graduacao.



Art. 14 — O Curriculo Pleno ¢ composto de 9 (nove) modulos, cada um devendo ser
integralizado em um semestre letivo.

Paragrafo tinico - O estudante s6 podera iniciar o modulo subseqiiente apos cumprir todas
as exigéncias do semestre anterior, salvo o disposto no artigo 25 desta Resolucgao.

Secao 111
Das Disciplinas e do Acompanhamento Académico

Art. 15 - Disciplina é o conjunto de estudos e atividades correspondentes a um programa
desenvolvido em um periodo letivo, com um numero de horas prefixado.

Pardgrafo unico - Cada disciplina terda um Departamento responsavel pelo seu
oferecimento.

Art 16 - Cada disciplina terd um professor coordenador, designado pelo Colegiado do
Departamento, responsavel por seu oferecimento.

§ 1° - O coordenador da disciplina devera submeter, 8 Comissdo Coordenadora do curso e a
CEAD, um cronograma de atividades com a programacdo da disciplina, os critérios de avaliagdo, o
material a ser veiculado na internet e outras informagdes pertinentes, duas semanas antes do inicio do
periodo letivo

§ 2° — Na primeira semana de aula, o coordenador da disciplina devera disponibilizar para os
estudantes as informagdes gerais sobre a disciplina: objetivos instrucionais, programa analitico,
sistema de avaliacdo e referéncias para o curso.

Art. 17 — Os estudantes contardo com o acompanhamento e a assisténcia de tutores, que
auxiliardo os professores na orientagdo do processo didatico-pedagogico.

§ 1° - Os tutores terdo reunides semanais com o(s) professor(es) de cada uma das
disciplinas.

§ 2° - Os professores das disciplinas terdo, no minimo, uma reunido quinzenal, com a
Comissao Coordenadora do curso.

§ 3° - Mensalmente, haverd reunido conjunta dos tutores e professores, com a Comissao
Coordenadora.

Secao IV
Do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 18 — Ao final do curso, os estudantes derverdo apresentar o Trabalho de Conclusdo de
Curso - TCC, em forma de monografia.

§ 1° - O TCC sera desenvolvido por grupos de quatro a seis estudantes, definidos pela
Comissao Coordenadora.

§ 2° - Cada grupo de estudantes terd um Orientador de TCC, indicado pela Comissdo
Coordenadora.



§ 3° - Cada grupo de estudantes, em comum acordo com o seu orientador, podera optar por
diferentes modalidades de TCC, quais sejam: pesquisa aplicada, avaliagdo de resultados da
aplicacao de modelos, programa ou técnicas gerenciais, diagnostico, desenvolvimento de modelos,
ou proposta de aplicagdo de técnicas ou metodologias gerenciais.

§ 4° - O TCC devera ter inicio no sétimo periodo letivo do curso, com a selecdo dos
grupos, designacdo do orientador, escolha do tema e inicio dos trabalhos.

§ 5° - A banca examinadora do TCC sera composta do professor orientador e de mais dois
professores, aprovada pela Comissdao Coordenadora.

Secao V
Do Trancamento e do Afastamento

Art. 19 — Por se tratar de um programa especial, o estudante matriculado no curso ndo tera
direito ao trancamento de semestre, ao afastamento ou ao afastamento especial.

Secao VI
Do Enquadramento em Regime Excepcional

Art. 20 - Sera concedido regime excepcional aos estudantes que se enquadrarem nas
determinagdes do Decreto-Lei n° 1.044/69 ¢ da Lei n® 6.202/75.

§ 1° - O interessado devera encaminhar, a Pro-Reitoria de Ensino, requerimento em formuldrio
proprio, acompanhado de laudo médico constando o niimero do CID, a data de inicio do beneficio e
sua duracdo.

§ 2° - O enquadramento no Decreto-Lei n° 1.044 ficard limitado a 30 (trinta) dias, prorrogaveis
por, no maximo, mais 30 (trinta) dias, mediante recomendagao da Divisao de Saude da UFV.

§ 3° - A solicitacdo poderd ser feita pessoalmente ou pela internet, em formulario proprio,
disponibilizado pela CEAD.

I. A solicitacao do regime excepcional devera ser feita, no maximo, até 5 (cinco) dias uteis
apoOs o inicio do impedimento, mediante apresentacdo de atestado médico e preenchimento de
formulario préprio.

II. Sera de responsabilidade do estudante o contato com os professores coordenadores das
disciplinas nas quais esteja matriculado, para a elaboragdo do plano de atividades a ser cumprido
no periodo de excepcionalidade.

III. Serdo de responsabilidade do estudante o acompanhamento da matéria ministrada e o
cumprimento das atividades planejadas e de outras obrigacdes inerentes, durante o periodo de
excepcionalidade.

§ 4° - O regime excepcional, conforme descrito no caput deste artigo, somente sera
concedido quando o periodo da exce¢do, conforme atestado médico, for superior ou igual a 3
(trés) dias.

§ 5° - O requerimento de regime excepcional serd indeferido no caso de o afastamento
afetar a continuidade do processo pedagogico de ensino/aprendizagem.



CAPITULO IV
DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO

Art. 21 - A avaliagdo do rendimento académico, em cada disciplina, ¢ procedida
mediante a realizacdo de provas, semindrios, trabalhos de campo, entrevistas, testes e, ou,
trabalhos escritos, exigidos por seu coordenador, aos quais se atribuirdo notas, representadas por
nimeros inteiros.

§ 1° - A nota final na disciplina é representada por um numero inteiro, compreendido entre
0 (zero) e 100 (cem), exceto para as atividades complementares, que terdo conceito S (satisfatorio)
ou N - (ndo satisfatorio).

§ 2° - A composicao da nota final na disciplina devera seguir os seguintes critérios:

I — no minimo, 50% do valor serd& composto de uma ou duas provas presenciais,
realizada(s) durante os encontros de meio e, ou, final de semestre.

IT — no minimo, 25% do valor serd composto de, pelo menos, 2 (duas) provas, testes ou
outra atividade, realizadas a distancia, que necessariamente avaliem o grau de acompanhamento
do estudante em relag@o ao programa analitico e material didatico da disciplina, apresentado pelo
professor no inicio do semestre.

§ 3° - No célculo da nota final, o valor com a primeira casa decimal igual ou superior a 5
(cinco) sera arredondado para o nimero inteiro imediatamente superior.

§ 4° - Ficam assegurados ao estudante a informacdo do resultado e o gabarito comentado de
cada uma das avaliacdes até, no maximo, 48 (quarenta e oito) horas antes da realizagdo da seguinte, e,
das demais avaliagdes, uma semana antes da ultima avaliacao do periodo.

§ 5° - O estudante podera solicitar revisdo de prova, nas formas presencial ou a distancia,
até 48 horas ap0s a divulgacao dos resultados de cada avaliagao, inclusive da prova final.

Art. 22 - Seré aprovado na disciplina o estudante que obtiver, no conjunto das avaliagdes
ao longo do periodo letivo, nota igual ou superior a 60 (sessenta) ou conceito S (satisfatorio).

Art. 23 — Sera facultada uma outra avaliagdo na disciplina (exame final) ao estudante que,
no conjunto das avaliagdes ao longo do periodo letivo, obtiver nota igual ou superior a 40
(quarenta) e inferior a 60 (sessenta), a qual sera realizada em datas determinadas pela Comissao
Coordenadora do curso, obedecendo ao prazo minimo de 7 (sete) dias .

§ 1° - Para o estudante que se submeter ao exame final, serd recalculada a nota final pela
formula:
(CA+EF)

2

NF =

em que NF simboliza a nota final;

CA ¢ o conjunto das avaliagdes ao longo do periodo letivo; e

EF representa a nota do exame final.



§ 2° - Serd aprovado na disciplina o estudante que obtiver NF igual ou superior a 60
(sessenta).

Art. 24 - Sera considerado reprovado na disciplina o estudante que obtiver, apds a realizagao
do exame final, nota final inferior a 60 (sessenta).

Art. 25 — O estudante que for reprovado em até duas disciplinas de um dos modulos podera
cursé-las, concomitantemente, com as disciplinas do modulo subseqiiente.

§ 1° - Nova avaliagdo serd facultada ao estudante, em data determinada pela Comissao
Coordenadora do curso, preferencialmente no encontro presencial de meio de semestre.

§ 2° - O célculo da nota final sera feito obedecendo ao mesmo critério definido para exame
final, como disposto no § 1° do artigo 23.

Art. 26 - Além de notas, a situagdo do estudante nas disciplinas podera ser representada por
simbolos, correspondentes as descrigdes expressas no quadro seguinte:

SIMBOLO DESCRICAO
I Avaliacao Incompleta
S Desempenho Satisfatorio
N Desempenho Nao-Satisfatorio
Q Em andamento
O Desligado com pedido de reconsideragdo em

tramitac¢do nos orgaos colegiados

§ 1° - Seré atribuido o simbolo I ao estudante que, ao final do periodo letivo, por motivo de
forca maior, comprovado perante o professor, ndo tiver completado as avaliagdes da disciplina.
Caso as avaliagdes ndo sejam completadas e, ou, a nota ndo tenha sido enviada ao Registro
Escolar, no prazo fixado no Calendario Escolar, serd lancada a soma das notas das avaliagdes
realizadas no periodo.

§ 2° - O simbolo S representa Desempenho Satisfatério e o N, Desempenho
Nao-Satisfatorio.

§ 3°- O simbolo Q, valendo apenas para Projeto de Conclusao de Curso, ¢ atribuido quando
a integralizacdo ndo for concluida no periodo matriculado. Nesse caso, o estudante devera
matricular-se no periodo em que a atividade tera continuidade.

§ 4° - O simbolo O sera atribuido ao estudante em situacao de desligamento, com pedido
de reconsideragdo em tramitagdo nos 6rgaos colegiados.

Art. 27 - O Coeficiente de Rendimento ¢ o indice que mede o desempenho académico do
estudante em cada periodo letivo.



§ 1° - O Coeficiente de Rendimento ¢ a média ponderada das notas obtidas no periodo
letivo, considerado como peso o numero de créditos das respectivas disciplinas, calculado pela
formula:

em que: CR ¢ o coeficiente de rendimento;
>’ € o somatorio;
NF ¢ a nota final da disciplina; e
C ¢ o niimero de créditos da disciplina.

§ 2° - O Coeficiente de Rendimento serd calculado com uma casa decimal, sem
arredondamento.

Art. 28 - O Coeficiente de Rendimento Acumulado ¢ obtido pela média ponderada dos
numeros de créditos de todas as disciplinas cursadas pelo estudante.

CAPITULO V
DO DESLIGAMENTO

Art. 29 — Sera desligado do curso o estudante que:

I - ndo concluir o curso no prazo maximo fixado para sua integralizagdo, qual seja, 4,5
anos;

IT — for reprovado em mais de 2 (duas) das disciplinas cursadas no semestre anterior;

IIT — for reprovado pela segunda vez em uma mesma disciplina;

IV — n3o comparecer a 75% (setenta e cinco por cento) ou mais da carga horaria dos
encontros presenciais, calculado a cada periodo letivo;

V — for punido com a pena de desligamento ou outra pena incompativel com o
acompanhamento normal do curso, prevista no regime disciplinar aplicavel ao corpo discente,
constante do Regimento Geral da UFV;

CAPITULO VI
DO EXAME COMPLEMENTAR

Art. 30 - O estudante que for reprovado em até duas disciplinas do ultimo semestre do
curso, mas tiver cumprido as demais exigéncias para a colagdo de grau, poderd requerer exame
complementar nessas disciplinas.

§ 1° - O exame complementar devera ser requerido, 8 Comissdo Coordenadora, até 3 (trés) dias
apos o ultimo dia de entrega das notas finais.

§ 2° - O exame complementar devera ser realizado em até 20 (vinte) dias, contados a partir
da data da entrega das notas finais.



§ 3° - O exame complementar constard de prova escrita, realizada na modalidade
presencial, aplicado pelo coordenador da disciplina.

§ 4° - O resultado do exame complementar deverd ser encaminhado ao Registro Escolar
imediatamente apos a avaliacao.-

CAPITULO VII
DA COLACAO DE GRAU

Art. 31 — Concluidas todas as exigéncias do curso, o estudante sera obrigado a colar grau.

Art. 32 - O historico escolar de conclusdo do curso de graduagdo contera as disciplinas cursadas
pelo estudante, com niimero de créditos, ano e periodo letivo, carga horaria e nota de aprovacao.
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