RESOLUGAO Ne¢ 7/2003
O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, 6rgdo maximo de deliberagdo
no plano didatico-cientifico da Universidade Federal de Vigosa, no uso de suas atribuicbes legais,
considerando deliberagao ocorrida em sua 3952 reunido, de 27 de novembro de 2003, e o que consta no
Processo 03-09427, resolve

aprovar o Regime Didatico 2004 da Graduagao da UFV, que passa a fazer parte desta
Resolucéo.

Publique-se e cumpra-se.
Vigosa, 27 de novembro de 2003.
EVALDO FERREIRA VILELA
Presidente

ANEXO DA RESOLUGAO N¢ 7/2003 - CEPE

REGIME DIDATICO 2004 DA
GRADUACAO DA UFV

CAPITULO |
DOS CURSOS DE GRADUACAO

Art. 12 - Os cursos de graduacao habilitam os alunos a obtencao de formagao académica
gue lhes permita o exercicio profissional em areas especificas.

Paragrafo Unico - A duracado dos cursos é medida em termos de anos e horas,
respeitados os tempos minimo e maximo permitidos pelo Conselho Nacional de Educacao — CNE.

Art. 2° - A gestao didatico-pedagogica do ensino de graduacao sera exercida pelos
Centros de Ciéncias, por meio das Camaras de Ensino, a quem compete proceder ao acompanhamento

das disciplinas e dos cursos, com a colaboragdo das Comissdes Coordenadoras deles.

Paréagrafo unico - Cabera ao Diretor do Centro de Ciéncias a presidéncia da Camara de
Ensino.

Art. 3% - A coordenagéao didatico-pedagdgica de cada curso de graduagao, sob a
administragao dos Centros de Ciéncias, sera exercida por uma Comissao Coordenadora.

Art. 42 - Cada curso tera um coordenador indicado, dentre os membros da Comissao
Coordenadora, pelo Diretor do Centro de Ciéncias a que estiver vinculado e nomeado pelo Reitor.

Art. 52 - Nos termos da Resolugao n® 15/99, do CEPE, o acompanhamento da orientagao
académica dos alunos do curso compete a Comissao Coordenadora.

§ 12 - A presidéncia da Comissao Coordenadora cabera ao Coordenador do curso.

§ 2° - A Comissao Coordenadora indicara ao Diretor de Centro de Ciéncias os



professores orientadores académicos, pertencentes ou ndo a Comissao Coordenadora, para auxiliarem
na orientacdo de cada estudante.

Art. 6° - Até a quarta semana do primeiro periodo letivo de cada ano, a Comisséao
Coordenadora procedera a avaliagdo de seu curso, no ano anterior e encaminhara relatério
circunstanciado a Camara de Ensino.

CAPITULO Il
DO ANO ACADEMICO

Art. 72 - O ano letivo compreende dois periodos regulares de atividades académicas,

podendo ainda comportar um periodo especial de verao.
§ 12 - Os periodos regulares tém duracao minima de 100 (cem) dias de trabalho escolar.

§ 2° - Dentro do periodo letivo, a carga horaria total prevista no programa analitico da
disciplina devera ser cumprida, exceto nos casos previstos no Art. 52, § 4%, do Regime Didatico da
Graduacéo - UFV.

§ 32 - O periodo especial de verao sera fixado pelo Calendéario Escolar, e a distribuigcdo
semanal da carga horaria das disciplinas devera ser aprovada pela Camara de Ensino.

§ 42 - As atividades académicas da UFV s&o regidas pelo Calendario Escolar, aprovado
por Resolugao do CEPE.

CAPITULO 1l
DA ADMISSAO AOS CURSOS E DA INSCRICAO EM DISCIPLINAS ISOLADAS

Art. 8° - A admissao de estudantes aos cursos de graduagao dar-se-a por uma das
seguintes modalidades:

l. Concurso de selecéo;
Il. Mudanca de curso;
Il Transferéncia de outra instituicdo;

V. Portador de diploma de curso graduagéo;

V. Rematricula;

VL. Reativacao de matricula; e

VII. Programa de Estudantes-Convénio de Graduagao PEC-G.

§ 12 - As admissdes previstas nos incisos Il a V s6 serdo possiveis na existéncia de
vagas remanescentes, na forma prevista no Art. 11 do Regime Didatico da Graduagéao - UFV.

§ 2° - E vedada ao estudante matricula simultinea em mais de um curso regular da UFV.

Secao |
Dos Processos Seletivos

Art. 92 - Serao oferecidas, anualmente, duas formas de selecao: Vestibular e PASES
(Programa de Avaliagao Seriada para Ingresso no Ensino de Graduagao).

§ 1° - Os concursos, seletivos e classificatérios, sao destinados ao preenchimento das
vagas dos cursos fixadas pelo CEPE.



§ 2° - O Concurso Vestibular e 0 PASES serao regulamentados por resolugées
especificas e editais anuais, aprovados pelo CEPE, que estabelecem os periodos de inscricdo e
realizacao das provas, o niumero de vagas e os critérios de sele¢ao e classificagao dos candidatos.

§ 32 - O processo de classificagcao no Vestibular e no PASES levara em consideragao os
resultados obtidos no ENEM, nos termos de resolugao especifica e editais aprovados anualmente pelo
CEPE.

§ 42 - A classificagao final nos processos seletivos da ao candidato direito a matricula no
periodo letivo imediatamente subseqiiente a sua realizagao (Art. 67 do Regimento Geral da UFV).

Secao Il
Das Vagas Remanescentes

Art. 10 — O ndmero de vagas remanescentes de cada curso sera calculado até 40
(quarenta) dias apés o inicio de cada periodo letivo e corresponderda as vagas geradas por
transferéncias, mudancgas de cursos, desisténcias formais, desligamentos e abandonos, verificados nos
cinco primeiros periodos de cada curso, descontadas as vagas preenchidas de acordo com o edital
anterior.

Paragrafo Unico — Para o edital do primeiro semestre, serdo consideradas também as
vagas remanescentes do Ultimo concurso Vestibular.

Art 11 — O numero de vagas remanescentes a serem preenchidas sera publicado
semestralmente pela Pro-Reitoria de Ensino, por meio de edital.

§ 12 - As vagas remanescentes serdo ocupadas em conformidade com o Art. 8° do
Regime Didatico da UFV, observados os critérios de sele¢cao de cada curso, aprovados pelo Conselho
Técnico de Graduacao.
§ 2° - Os critérios de selecao deverao ser parte do edital para preenchimento das vagas
remanescentes.

§ 3% - As vagas geradas por mudanca de curso (transferéncia interna) serao
automaticamente acrescidas ao quantitativo de vagas remanescentes dos respectivos cursos de origem

e serdo preenchidas por candidatos aprovados no processo seletivo, obedecendo-se a ordem de
classificagao, observado o Art.10 do Regime Didatico da Graduacgao - UFV.

Secao lll
Da Mudanca de Curso

Art. 12 - O estudante da UFV, admitido por meio de vestibular, podera mudar de curso na
propria Universidade, findo o segundo periodo regular do curso em que estiver matriculado, observadas
as normas para preenchimento de vagas remanescentes.

§ 1° A mudanga de curso sera concedida apenas uma vez ao aluno que, no momento da
inscrigao, tiver sido aprovado em um minimo de 420 (quatrocentos e vinte) horas em disciplinas do seu
curso, comprovadas no histoérico escolar.

§ 2° - Sera facultado o aproveitamento dos créditos comuns aos curriculos dos dois



CUrsos.

Secao IV
Da Transferéncia de Outras Instituicoes

Art. 13 — O estudante podera requerer transferéncia de outra instituicao de ensino
superior, nacional ou estrangeira, para qualquer curso de graduagao da UFV, observadas as normas
para preenchimento de vagas remanescentes.

§ 12 - A transferéncia de outra instituicao sera permitida ao candidato que, no momento da
inscrigao, tiver sido aprovado em um minimo de 420 (quatrocentas e vinte) horas em disciplinas do seu
curso, comprovadas no seu histérico escolar.

§ 2° - Os créditos ja obtidos poderao ser aproveitados observado o disposto no Art. 22 do
Regime Didatico da Graduacao - UFV.

§ 3° - A efetivagdo da matricula dar-se-4 mediante a apresentagéo de Guia de
Transferéncia, expedida pela instituicao de origem.

Art. 14 — A transferéncia ex officio (Lei n® 9.536, de 11/12/1997, que regulamenta o
paragrafo unico do Art. 49 da Lei n? 9.394, de 20/12/1996) sera efetivada entre instituicbes vinculadas a
qualquer sistema de ensino, em qualquer época do ano e independentemente da existéncia de vaga,
quando se tratar de servidor publico federal, civil ou militar estudante, ou seu dependente estudante, se
requerida em razdo de comprovada remogao ou transferéncia de oficio, que acarrete mudanga de
domicilio para o municipio onde se situe a instituicéo recebedora, ou para localidade mais préxima desta.

Paragrafo unico — A regra do caput ndo se aplica quando o interessado na transferéncia
se deslocar para assumir cargo efetivo, em razao de concurso publico, cargo comissionado ou fungao
de confianga.

Secao V
Do Portador de Diploma de Curso de Graduacao

Art. 15 - O portador de diploma de curso de graduagao, reconhecido nos termos da
legislagao vigente, podera requerer sua inscricdo em qualquer curso da UFV, observadas as normas
para preenchimento de vagas remanescentes.

Paragrafo unico - Os créditos j& obtidos poderao ser aproveitados, observado o disposto
no Art. 22 do Regime Didatico da Graduagéo - UFV.

Secao VI
Da Rematricula

Art. 16 — O estudante desligado do curso, por falta de renovagao de matricula, podera
requerer sua rematricula, no mesmo curso, observadas as normas para preenchimento de vagas

remanescentes.

Paragrafo unico - Os créditos ja obtidos poderao ser aproveitados observado o disposto
no art. 22 do Regime Didéatico da Graduagao - UFV.

Secao Vi



Da Reativacao de Matricula

Art. 17 - Sera facultada ao graduado pela UFV a reativagao de matricula, em cursos que
possuem modalidades e, ou, habilitagées, para a obtengao de formag¢éo complementar.

§ 12 - O requerente encaminhara seu pedido a Pro-Reitoria de Ensino, num prazo nao
inferior a 60 (sessenta) dias do término do periodo letivo que antecede aquele no qual pretende reiniciar
seus estudos.

§ 2° - O numero de vagas oferecido para cada modalidade ou habilitagdo, em cada
periodo, sera, no maximo, igual a vinte por cento (20%) das vagas totais oferecidas para cada curso no
exame de selegao, estabelecido pela Camara de Ensino, mediante proposta da respectiva Comissao
Coordenadora.

§ 32 - O aluno tera garantido o direito a complementagdo em nova habilitagdo ou
modalidade, se solicitada para o semestre seguinte a sua colacdo de grau, em data definida no
Calendario Escolar.

Secao Vil
Do Estudante Convénio

Art. 18 - A UFV oferecera vagas para o PEC-G, instrumento de cooperagao educacional,
cientifica e tecnoldgica que o governo brasileiro oferece a outros paises, administrado pela Coordenagao
de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES, no ambito do Ministério da Educagao, e
pelo Departamento de Cooperagao Cientifica, Técnica e Tecnoldgica - DCT, no &mbito do Ministério das
Relacdes Exteriores.

§ 12 - As vagas oferecidas, anualmente, pela Universidade, especificamente para esse
programa, sao preenchidas por estudantes indicados pelo MEC.

§ 2° - A permanéncia na condigdo de estudante-convénio depende da obediéncia as
exigéncias do protocolo celebrado entre o Ministério da Educacdo e o Ministério das Relagdes
Exteriores, além de outras normas estabelecidas pelo CEPE.

Secao IX
Do Estudante Especial

Art. 19 - O diplomado em curso de graduacéo e o estudante de graduagao regularmente
matriculado em outra Instituicdo de Ensino Superior — IES poderédo requerer inscrigdo em disciplina ou
disciplinas isoladas da Universidade, na condicdo de Estudante Especial, de acordo com as seguintes
normas.

§ 12 - O pedido de inscricao, dirigido ao Pré-Reitor de Ensino, devera ser instruido com
comprovante de conclusdo de curso de graduagao ou de vinculo com outra IES, histérico escolar e, se
necessario, copias de programas analiticos de disciplinas ja cursadas.

§ 2° - O Pro6-Reitor de Ensino, ouvidos os departamentos envolvidos, se necessario,
julgara o pedido, cujo deferimento dependera da existéncia de vagas nas disciplinas solicitadas e do

cumprimento de pré-requisitos.

§ 3?2 - O Estudante Especial podera matricular-se em até 3 (irés) disciplinas por periodo



regular, em no maximo 4 (quatro) periodos letivos.

§ 4° - O Estudante Especial obriga-se ao cumprimento de todas as exigéncias das
disciplinas em que estiver inscrito.

§ 52 - A concessao de nova inscrigdo, em outro periodo letivo, dependera da aprovagao
nas disciplinas cursadas.

§ 62 - O Registro Escolar, se solicitado, fornecera ao Estudante Especial atestado
indicativo das disciplinas cursadas, com os respectivos créditos, carga horéaria e notas.

CAPITULO IV
DO SISTEMA ACADEMICO

Art. 20 - O sistema académico adotado é o de créditos, com matricula em periodos
letivos semestrais, tendo como base a proposicdo de uma seqiiéncia sugerida de estudos, a ser
enriquecida pelo aluno com disciplinas optativas, eletivas e facultativas, observado o Art. 29 do Regime
Didatico da Graduacao - UFV.

Art. 21 - Um crédito, unidade de medida do trabalho escolar, corresponde a 15 (quinze)
horas de aula tedrica, ou a 30 (trinta) horas de aula pratica, ou a 45 (quarenta e cinco) horas de estagio
supervisionado, conforme especificado no projeto pedagdgico de cada curso.

Secao |
Do Aproveitamento de Créditos

Art. 22 - E facultado ao aluno solicitar o aproveitamento de créditos correspondentes as
disciplinas cursadas anteriormente ao ingresso no curso.

§ 12 - O pedido de aproveitamento de créditos, dirigido ao Diretor do Centro de Ciéncias,
devera ser feito em formulario préprio, instruido com histérico escolar e programas analiticos das
disciplinas, quando ndo cursadas na UFV.

§ 2° - A Comissao Coordenadora do curso em que o estudante for admitido, ouvidas as
Comissbes de Ensino dos departamentos envolvidos, se necessario, estabelecera a equivaléncia de
programas e de créditos e os procedimentos adequados a plena adaptagéo do aluno, considerando o
numero de horas-aula e os créditos das disciplinas.

§ 3% - No caso de disciplinas cursadas em outra instituicdo, s6 podera haver
aproveitamento de créditos se esses, na UFV, corresponderem, no maximo, a metade da carga horéria
para a conclus&o do curso em que ingressou, ressalvadas as situagdes previstas na legislagao vigente
e as relativas ao ingresso para obtenc¢ao de habilitagao ou modalidade de curso ja concluido.

§ 4° - O aproveitamento de créditos cursados ha mais de 10 (dez) anos dependera de
analise do mérito e recomendacao da Comissao Coordenadora do curso.

§ 5° - Na contagem de tempo, para efeito de definicdo do periodo letivo e duragao do
curso, tomar-se-ao 18 (dezoito) créditos aproveitados como o equivalente a um periodo letivo; a sobra,

desde que igual ou superior a 12 (doze) créditos, sera considerada equivalente a um periodo letivo.

Art. 23 — O aluno regular da UFV podera cursar disciplina em outra IES do pais ou do



exterior, com prévia autorizacdo da Camara de Ensino, para posterior aproveitamento de créditos,
excetuando-se disciplinas em que o aluno tenha sido reprovado na UFV.

Paragrafo unico — O aproveitamento de disciplinas autorizadas e cursadas em outras IES
nao podera ultrapassar 20% (vinte por cento) da carga horaria total do curso.

Secao Il
Do Exame de Suficiéncia

Art. 24 - Podera o aluno com extraordinario aproveitamento nos estudos, devidamente
avaliado, mediante exame de suficiéncia, ser dispensado de cursar regularmente as disciplinas
correspondentes (Resolugado n® 9/98, CEPE).

§ 12 - A solicitagdo de exame devera ser feita por disciplina, na Diretoria do Centro de
Ciéncias ao qual estiver vinculado o curso, mediante justificativa fundamentada da alegada suficiéncia, a
guem compete analisar a pertinéncia da solicitagao.

§ 22 - O aluno podera solicitar exame de suficiéncia em uma disciplina apenas uma vez,
nao sendo permitido 0 exame em disciplinas nas quais o estudante tenha sido reprovado.

§ 3¢ - E facultada ao estudante transferido a solicitagcdo de exame de suficiéncia em
disciplina em que nao obteve aproveitamento de créditos, respeitado o contido no § 3° do Art. 22 do
Regime Didatico da Graduacao - UFV.

§ 4° - Se aprovado no exame de suficiéncia, quando matriculado, o estudante tera a
matricula na disciplina automaticamente cancelada.

Secao lll
Do Curriculo

Art. 25 - O Curriculo Pleno, a ser integralmente cumprido pelo aluno, é elaborado pela
Comissao Coordenadora e aprovado pelo Conselho Técnico de Graduagao, ap6s andlise na Camara de
Ensino, constituindo-se na distribuigcdo hierarquizada das disciplinas de cada curso.

Paragrafo Unico - Atividades extra-curriculares realizadas pelo aluno, tais como
participagdo em eventos técnico-cientificos e em projetos de cunho social, artistico ou cultural, poderao
ser consideradas na integralizagao curricular como Formagado Complementar, desde que previsto no
projeto pedagdgico do curso.

Art. 26 - Cada estudante seguird um Plano de Estudo individual, aprovado pela Comissao
Coordenadora do curso, correspondendo a seqiéncia das disciplinas obrigatérias, optativas, eletivas e
facultativas e das atividades complementares.

Art. 27 — O Plano de Estudo, que devera ser apresentado a Comissao Coordenadora do
curso, pelo orientador académico do estudante, no final do primeiro ano letivo, podera sofrer alteracoes,
mediante solicitacdo do estudante, em concordancia com o orientador académico, em periodo definido
pelo Calendario Escolar.

Paragrafo Unico — As alteragdes, se aprovadas pela Comissao Coordenadora, passarao a
vigorar no semestre subsequente.



Art. 28 - Cada Plano de Estudo tem uma seqiéncia sugerida de estudos, com a
flexibilidade necessaria a adequada articulagéo das disciplinas, em termos de periodos, contemplando
uma integracao horizontal ou vertical.

§ 12 - O aluno deve cumprir o Curriculo Pleno constante do Catalogo de Graduagéao
correspondente ao ano de seu ingresso na UFV, ou optar por outro posterior.

§ 2° - Quando determinada disciplina, prevista no Plano de Estudo do aluno, néo for
oferecida por alteracdo ou extingéo, os créditos correspondentes deverdo ser obtidos em disciplina(s)

equivalente(s), a critério da Camara de Ensino do Centro de Ciéncias correspondente.

Secao IV
Das Disciplinas

Art. 29 - Disciplina é o conjunto de estudos e atividades correspondentes a um programa
desenvolvido num periodo letivo, com um nimero de horas prefixado.

§ 12 - As disciplinas que constituem um curriculo pleno podem ser.
| - Obrigatdrias: sdo indispensaveis a habilitagao profissional;

Il - Optativas: tém por finalidade complementar a formagao na area de conhecimento do
curso, escolhidas dentre as relacionadas para o curso;

Il - Eletivas: tém por finalidade complementar a formagé&o integral do aluno, podendo ser
escolhidas dentre as disciplinas regulares oferecidas na Universidade, observado os critérios
estabelecidos no curriculo de curso;

IV - Facultativas: objetivam ampliar a formacé&o geral do aluno, e a inscricdo nessas
disciplinas dependera de autorizagao do Orientador Académico e da existéncia de vaga.

§ 2° - Cada disciplina tera um departamento responsavel pelo seu oferecimento.

| - Cada disciplina, no periodo em que for oferecida, terd um coordenador, designado pelo
Colegiado do Departamento, responséavel por seu oferecimento.

Il - E dever do coordenador de disciplina entregar, no inicio de cada periodo letivo, aos
estudantes matriculados um cronograma de atividades, com a programagcao, os critérios de avaliagdo e
outras informagdes que julgarem necessérias.

Art. 30 - As disciplinas poderao ser oferecidas, no todo ou em parte, utilizando métodos
nao presenciais, num limite maximo de 20% da carga horéria de cada curso, em conformidade com a

Portaria n® 2.253/2000 do MEC e a Resolugao n° 2/2002 do CEPE.

Art. 31 - As disciplinas de cada curriculo podem ser interligadas por pré-requisitos ou co-
requisitos.

§ 12 - Pré-requisito € a exigéncia formal de conhecimento anterior para inscricao em uma
disciplina, visando a melhor aprendizado.

§ 22 - Co-requisito é a exigéncia do conhecimento paralelo, em forma de disciplina, para



inscricdo concomitante em outra disciplina.

Art. 32 - S6 poderao ser oferecidas disciplinas constantes dos Catélogos de Graduagao
em vigor.

Paragrafo unico — As disciplinas novas, tao logo sejam aprovadas nas instancias
pertinentes, poderdo ser oferecidas.

Secao V
Da Matricula

Art. 33 - O aluno ingresso por meio de processo seletivo devera ser matriculado em
disciplinas do Programa de Apoio as Ciéncias Basicas, nos termos previstos em resolugdes que
regularizam a matricula no Programa de Apoio as Ciéncias Basicas.

Art. 34 - O aluno ingresso por meio de processo seletivo sera matriculado nas disciplinas
do primeiro periodo da sequéncia sugerida do curriculo pleno de seu curso e seguird a orientagao
pedagdgica, prevista em resolugdes complementares.

§ 12 - As disciplinas componentes da sequéncia sugerida terdo seus horarios prefixados,
visando a homogeneizagao das turmas e a racionalizagédo do horario.

§ 2° - Para as disciplinas teéricas, ndo sera permitido horario corrido superior a 2 (duas)
horas-aulas.

Art. 35 - A matricula, para os periodos subseqlentes é obrigatéria, devendo ser feita, pelo
aluno ou seu procurador, nos prazos fixados no Calendério Escolar, obedecidos o Plano de Estudo, os
pré-requisitos, os co-requisitos e o limite de créditos por periodo.

§ 12 - A matricula em cada periodo regular ndo podera ser aceita com menos de 12
(doze) ou mais de 24 (vinte e quatro) créditos, salvo nos casos especiais previstos, ou nos
impedimentos de ordem regimental ou operacional.

§ 2° - Respeitado o tempo minimo estabelecido para concluséo do curso, sera aceita a
matricula, com até 28 (vinte e oito) créditos por periodo, do aluno que satisfizer a uma das seguintes
condicoes:

| - apresentar coeficiente de rendimento acumulado igual ou superior a 82 (oitenta e dois),
conforme o Art. 53 do Regime Didatico da Graduagéo - UFV;

Il - apresentar, no semestre imediatamente anterior, coeficiente de rendimento igual ou
superior a 75 (setenta e cinco) e ter concluido mais de 50% (cinqUienta por cento) da carga horaria para a
integralizacao do Curriculo Pleno.

§ 32 - Obedecidos os critérios de matricula estabelecidos pelo Art.40 do Regime Didatico
da Graduacgao - UFV, a disciplina com reprovagao, constante do conjunto solicitado para matricula, tera
prioridade sobre as demais, no semestre em que estiver sendo oferecida.

§ 4° - A matricula em disciplinas facultativas ficara limitada ao maximo de 240 (duzentos e
quarenta) horas, no decorrer do curso em que 0 aluno estiver regularmente matriculado.



Art. 36 - A inscri¢do do aluno numa disciplina, mesmo que facultativa, obriga-o a cumprir
todas as suas exigéncias.

Art. 37 - Nao sera permitido ao estudante cursar disciplinas nas quais nao esteja
regularmente matriculado.

Art. 38 - O departamento podera solicitar a Pro-Reitoria de Ensino o cancelamento de
disciplinas em que o numero de inscritos nao atingir 10 (dez) alunos.

Paragrafo unico — Com relagao ao oferecimento de disciplinas optativas com demanda
menor ou igual a 5 (cinco) alunos, o departamento devera formalizar solicitagao a Pro-Reitoria de Ensino,
justificando a necessidade do oferecimento.

Art. 39 - A falta de renovagao de matricula num periodo letivo equivalera a abandono de
curso e desligamento automatico do discente.

Art. 40 - Para efeito de preenchimento de vagas em disciplinas, os alunos serédo atendidos

de acordo com o seu Plano de Estudo e do Coeficiente de Rendimento Acumulado, conforme o Art. 54
do Regime Didatico da Graduacao - UFV.

Art. 41 - O aluno podera, dentro do prazo estabelecido pelo Calendéario Escolar,

condicionado a existéncia de vagas, alterar sua matricula, com a inclus@o ou supressao de disciplinas e,

ou, mudanga de turma em disciplina na qual ja esteja inscrito.

Secao VI
Do Cancelamento de Inscricao em Disciplina

Art. 42 — O estudante, nos prazos fixados no Calendario Escolar, podera solicitar o
cancelamento de inscricdo em uma ou mais disciplinas.

§ 12 - Nao se concedera cancelamento que importar na inobservancia da exigéncia do
minimo de créditos por periodo letivo, conforme Art. 35 do Regime Didatico da Graduagéo - UFV.

§ 2° - Nao se concedera mais de um cancelamento de inscricdo na mesma disciplina.

Secao VIl
Do Trancamento de Matricula

Art. 43 - O estudante, de acordo com os prazos fixados no Calendéario Escolar e
observado o disposto no Art. 44 do Regime Didatico da Graduagéao - UFV, podera solicitar ao Pré-Reitor

de Ensino trancamento de matricula.

§ 12 - O trancamento de matricula sera valido por um periodo além daquele em que foi
concedido.

§ 2° - O trancamento de matricula sera concedido apenas duas vezes.

§ 3° - Os periodos de trancamento de matricula ndo serdo computados para efeito de
integralizagcao do tempo maximo de conclusao do curso.

§ 42 - Nao se concedera trancamento de matricula a aluno que cursa o primeiro periodo



do curso, exceto por motivo de incorporagdo ao Servigo Militar Obrigatério ou por motivo de salde,
comprovado por atestado expedido por Junta Médica Oficial, reconhecida pela UFV.

| — Entende-se por primeiro periodo do curso a primeira matricula realizada pelo aluno
no curso, independentemente de resultados de aproveitamento de créditos internos e externos.

§ 5° - N&o sera permitido o trancamento de matricula ao aluno que estiver com mais de
25% de faltas em qualquer uma das disciplinas.

Secao Vil
Do Afastamento

Art. 44 - Em face de situagdes especiais, devidamente comprovadas, o aluno, observado
o disposto no Art. 47, podera requerer ao Pré-Reitor de Ensino o seu afastamento da UFV, com a

suspensao de sua matricula a partir do periodo letivo subsequente.

§ 12 - O prazo de duragao do Afastamento, fixado pela Camara de Ensino do Centro de
Ciéncias, considerando cada caso e as razdes apresentadas, nunca sera superior a 2 (dois) anos.

§ 2° - O afastamento somente sera concedido uma vez.

§ 32 - O periodo de afastamento ndo sera computado para efeito de integralizacéo do
tempo maximo de conclusdo do curso.

§ 4° - Ao retornar do afastamento, o estudante devera submeter-se as normas vigentes
na época.

§ 5° - Concedido o afastamento, a Secretaria de Graduagdo comunicara o fato ao
coordenador do curso e ao peticionario.

Secao IX
Do Afastamento Especial

Art. 45 - O estudante que nao efetuar sua matricula dentro do prazo regimental podera,
observado o disposto no Art. 44 do Regime Didatico da Graduacgao - UFV, requerer, no Registro Escolar,

seu afastamento especial.

§ 12 - O afastamento especial devera ser requerido nos 30 (trinta) dias subseqlentes ao
primeiro dia letivo do periodo.

§ 2° - O afastamento especial sera valido para o periodo em que foi concedido.
§ 32 - O afastamento especial sera concedido somente uma vez.

§ 4° - O periodo de afastamento especial ndo sera computado para efeito de
integralizagc&o do tempo maximo de conclusao do curso.

§ 5° - O Registro Escolar comunicara ao coordenador do curso do aluno a concessao do
afastamento especial.

Secao X



Do Enquadramento em Regime Excepcional

Art. 46 - Sera concedido regime excepcional aos estudantes que se enquadrarem nas
determinagdes do Decreto-Lei n? 1.044/69 e da Lei n? 6.202/75.

§ 12 - O interessado devera encaminhar, a Pré-Reitoria de Ensino, requerimento, em
formulario proprio, acompanhado de laudo médico no qual devera constar o numero do CID e a data de
inicio do beneficio e sua duracao.

§ 22 - O enquadramento no Decreto-Lei n° 1.044 ficara limitado a 30 (trinta) dias,
prorrogaveis por, no maximo, mais 30 (trinta) dias, mediante recomendagao da Divisdo de Saude da
UFV.

§ 32 - A solicitagcao podera ser feita pessoalmente ou por procuragao.

l.. A solicitagao do regime excepcional devera ser feita, no maximo, até 4 (dois) dias Uteis
apos o inicio do impedimento, mediante apresentacdo de atestado médico e preenchimento de
formulario préprio.

Il. A Pré-Reitoria de Ensino deferird o pedido caso ele esteja conforme a Lei, e
comunicara a decis@o ao aluno e aos professores coordenadores das disciplinas em que o requerente
esteja matriculado.

[ll. Sera de responsabilidade do aluno o contato com os professores coordenadores das
disciplinas nas quais esteja matriculado, para a elaboragao do plano de atividades a ser cumprido no
periodo de excepcionalidade.

IV. Serédo de responsabilidade do aluno o acompanhamento da matéria ministrada e o
cumprimento das atividades planejadas e de outras obrigacdes inerentes, durante o periodo de
excepcionalidade.

Secao XI
Da Dilacao de Prazo

Art. 47 - Em face de situagdes especiais, devidamente comprovadas, o aluno, observado
o disposto na legislacao federal, podera requerer a Pré-Reitoria de Ensino a dilagdo do prazo maximo
para a integralizag&o curricular.

§ 12 - O requerimento de dilacao de prazo devera ser feito no decorrer do Ultimo periodo
letivo constante do prazo maximo de integralizagao curricular, exceto quando a ndo-conclusdo do curso
se der em raz&o de reprovagao ocorrida nesse ultimo periodo.

§ 2° - Ao aluno contemplado com dilagao de prazo ndo se concedera trancamento de
matricula, afastamento ou afastamento especial.

§ 32 - Ao matricular-se no ultimo periodo do prazo maximo permitido para a integralizagao
do curso, 0 aluno que nado concluir todas as exigéncias para colagdo de grau nesse periodo sera
comunicado, pelo Registro Escolar, de sua situagdo e das providéncias a serem tomadas para que
possa usar das prerrogativas estabelecidas neste artigo.

CAPITULO V



DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO

Art. 48 - A avaliagao do rendimento académico, em cada disciplina, é procedida mediante
a realizagao de provas, seminarios, trabalhos de campo, entrevistas, testes e trabalhos escritos exigidos
pelo seu coordenador, aos quais se atribuirdo notas, representadas por nimeros inteiros.

§ 12 - A nota final na disciplina é representada por um numero inteiro, compreendido entre
0 (zero) e 100 (cem), exceto aquelas que teréo conceito S (satisfatério) ou N (ndo satisfatério), previstas
no projeto pedagogico do curso.

§ 22 - Para o célculo da nota final, o valor com a primeira casa decimal igual ou superior a
5 (cinco) sera arredondado para o nimero inteiro imediatamente superior.

§ 3¢ - Para cada disciplina havera, obrigatoriamente, um minimo de 3 (trés) avaliagdes.

§ 4° - Ficam asseguradas ao aluno a informacgao do resultado e vistas de cada prova
escrita até, no maximo, 48 (quarenta e oito) horas antes da realizagdo da seguinte e, das demais
avaliagdes, uma semana antes da ultima avaliagao do periodo.

l. O aluno podera solicitar revisdo de prova até 48 horas apds a divulgacao dos resultados
de cada avaliag&o, inclusive prova final.

§ 5° - As avaliagdes serao, preferencialmente, aplicadas no horario de aulas.

Art. 49 - Sera aprovado na disciplina o aluno que, atendidas as exigéncias de frequéncia,
obtiver, no conjunto das avaliagdées ao longo do periodo letivo, nota igual ou superior a 60 (sessenta) ou
conceito S (satisfatorio).

Art. 50 - Sera facultada uma outra avaliagcao na disciplina (exame final) ao aluno que, no
conjunto das avaliagées ao longo do periodo letivo, obtiver nota igual ou superior a 40 (quarenta) e
inferior a 60 (sessenta), a qual, respeitado 0 minimo de 3 (irés) dias apds o término do periodo letivo,
serd realizada no prazo previsto no Calendario Escolar.

§ 12 - Para o aluno que se submeter ao exame final, sera recalculada a nota final pela

formula:
em que simboliza a nota final;
€ 0 conjunto das avaliagdes ao longo do periodo letivo; e
*  representa a nota do exame final.
§ 2° - Sera aprovado na disciplina o aluno que obtiver NF igual ou superior a 60
(sessenta).

Art. 51 - Sera considerado reprovado na disciplina o aluno que:

| - obtiver, apds a realizagdo do exame final, nota final inferior a 60 (sessenta);



Il - comparecer a menos de 75% (setenta e cinco por cento) das horas-aulas tedricas
ministradas;

lll - comparecer a menos de 75% (setenta e cinco por cento) das horas aulas praticas
ministradas.

Art. 52 - Além de notas, a situagao do aluno nas disciplinas podera ser representada por
simbolos, correspondentes as descrigdes expressas no quadro seguinte:

SIMBOLO  DESCRICAO

Reprovacao por Infreqiéncia

Avaliac&o Incompleta

Desempenho Satisfatorio

Desempenho Nao-Satisfatorio

Isencao

Desligado com pedido de reconsideracéao
em tramitagdo nos 6rgaos colegiados

Em andamento

Cancelamento de Inscricao

Trancamento de Matricula

Aproveitamento de Créditos

Afastamento

Afastamento Especial

Afastamento para cursar disciplina em outra
IES ou realizar intercambio

oOmzw —

Os<AxX<p

§ 12 - O simbolo L se aplicara aos estudantes reprovados por infreqiiéncia, na forma dos
incisos Il e lll do Art. 51.

§ 2° - Sera atribuido o simbolo | ao aluno que, ao final do periodo letivo, por motivo de
forgca maior comprovado perante o professor, ndo tiver completado as avaliagdes da disciplina. Caso as
avaliagbes ndo sejam completadas e, ou, a nota ndo tenha sido enviada ao Registro Escolar no prazo
fixado no Calendario Escolar, sera langada a soma das notas das avaliagdes realizadas no periodo.

§ 32 - O simbolos S representa Desempenho Satisfatério, N Desempenho Nao-
Satisfatorio e F Isengéo.

§ 4° - O simbolo Q, valendo apenas para Estagio, Monografia, Projeto Final de Curso e
Estudos Independentes, € atribuido quando a integralizagcdo nao for concluida no periodo matriculado.
Nesse caso, 0 aluno devera matricular-se no periodo em que a atividade tera continuidade.
§ 5° - O simbolo J representa o cancelamento de inscricao em disciplina.

§ 6° - O simbolo K representa o trancamento de matricula.

§ 72 - O simbolo T é atribuido as disciplinas que o estudante seja dispensado de cursar,
nos termos do Art. 22.

§ 82 - O simbolo Y representa a concessao de afastamento no periodo, nos termos do
Art. 42.



§ 9% - O simbolo W representa a concessao de afastamento especial no periodo, nos
termos do Art. 43.

§ 10 - O simbolo O ser4 atribuido ao aluno em situagao de desligamento, com pedido de
reconsideragao em tramitacao nos 6rgaos colegiados.

§ 11 - O simbolo G representa a concesséao de afastamento para cursar disciplinas em
outras IES, nacional ou estrangeira, ou para realizar intercambio.

Secao |
Do Coeficiente de Rendimento

Art. 53 - O Coeficiente de Rendimento é o indice que mede o desempenho académico do
aluno em cada periodo letivo.

§ 12 - O Coeficiente de Rendimento é a média ponderada das notas obtidas no periodo
letivo, considerado como peso o0 numero de créditos das respectivas disciplinas, calculado pela férmula:

em que é o Coeficiente de Rendimento;

€ 0 somatorio;
€ a nota final da disciplina; e
€ 0 numero de créditos da disciplina.

§ 2° - O Coeficiente de Rendimento sera calculado com uma casa decimal, sem
arredondamento.

§ 32 - As disciplinas cursadas no periodo de verdao serao computadas no calculo do
Coeficiente de Rendimento do periodo letivo subsequente.

Art. 54 - O Coeficiente de Rendimento Acumulado € obtido pela média ponderada dos
numeros de créditos de todas as disciplinas cursadas pelo aluno.

Paragrafo Unico - Para célculo de coeficiente de rendimento acumulado, séo feitas as
seguintes consideragoes:

| — as disciplinas cursadas antes do primeiro periodo de 1994 serdo atribuidas notas
equivalentes ao ponto médio da faixa correspondente ao conceito obtido, conforme especificado a
sequir:

Conceito Ponto médio
A 95
B 82
C 67
R 30

Il - Ao conceito L corresponde a nota 0 (zero).



CAPITULO VI
DO DESLIGAMENTO

Art. 55 - Nao seréa permitida a renovagao de matricula ao aluno que nao concluir o curso
no prazo maximo fixado para integralizacdo do seu Curriculo Pleno, respeitadas as Diretrizes
Curriculares de cada curso, aprovadas pelo CNE.

Art. 56 - N&o sera permitida a renovagao de matricula ao aluno incurso no caso de
desligamento previsto no regime disciplinar aplicavel ao corpo discente, constante do Regimento Geral.

Art. 57 - Nao sera permitida a renovag@o de matricula ao aluno que, em seu primeiro
periodo na UFV, for reprovado por infreqiiéncia em todas as disciplinas.

Art. 58 - Nao sera permitida a renovagao de matricula ao aluno que apresentar rendimento
académico insuficiente em quatro periodos letivos, excetuando-se o primeiro periodo no curso em que
se encontra matriculado.

§ 12 - O rendimento académico insuficiente em cada periodo é caracterizado por
coeficiente de rendimento inferior a 60 (sessenta) concomitante ao niumero de aprovagdes igual ou
inferior ao nimero de reprovacgoes.

| — Ao atingir o terceiro periodo de rendimento insuficiente, o Registro Escolar
providenciard a comunicagao ao aluno de sua situagao, orientado-o sobre as providéncias a serem
tomadas.
§ 2° - Para periodos letivos anteriores ao primeiro de 1994, o coeficiente de rendimento
minimo exigido sera 1 (um), calculado pela média ponderada dos resultados obtidos nas disciplinas e os
créditos, correspondendo as notas-conceito A, B, C, L e R os valores 3, 2, 1, 0 e 0, respectivamente.

§ 32 - O aluno em situagao de desligamento podera entrar com pedido de reconsideragao
até a terceira semana de aulas do periodo subsequente ao do desligamento.
| — No periodo em que estiver tramitando o processo, ser-lhe-a atribuido o simbolo O
(Art.52).

Il — Se deferido o pedido, a matricula sé podera ser efetivada no periodo seguinte,
imediatamente apds a tramitagao e conclusao do processo.

[l — O periodo de tramitagao do processo nao serda computado para fins de integralizagao
do tempo méaximo de conclusao do curso.

Art. 59 - Ao estudante-convénio aplicam-se as condigdes de desligamento previstas no
protocolo do PEC-G.

CAPITULO VI
DO ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

Art. 60 - Sera assegurado ao aluno o acompanhamento por um Orientador Académico,
em conformidade com o § 2° do Art. 5°

Art. 61 — Ao Orientador Académico compete:



| - exercer o acompanhamento didatico-pedagdgico dos seus orientados e zelar para que
sejam cumpridas as determinagdes e recomendagdes constantes no projeto pedagogico do curso;

I - elaborar, em conjunto com o orientando, o Plano de Estudo a ser cumprido pelo aluno,
gue sera aprovado pela Comissao Coordenadora do curso;

[l - pronunciar-se sobre as solicitagdes do orientando, concernentes a assuntos relativos
as suas atividades académicas;

IV - elaborar o relatério final de concluséo do curso, para a apreciagdo da Comisséao
Coordenadora.

CAPITULO VIII
DO EXAME COMPLEMENTAR

Art. 62 - O aluno que for reprovado em uma unica disciplina, mas tiver cumprido as
demais exigéncias para a colagao de grau, podera requerer exame complementar nessa disciplina.

§ 1% - S6 cabera exame complementar em disciplina que tenha sido cursada pelo
estudante no ultimo periodo em que foi oferecida.

§ 22 - Nao sera facultado ao aluno exame complementar em disciplina na qual tenha sido
reprovado por infreqiiéncia.

§ 3% - Nao cabera exame complementar em disciplina dos trés primeiros periodos da
seqléncia sugerida para o curso ou em estagios supervisionados, monografias, projetos finais de curso,
praticas forenses e praticas de ensino.

§ 4° - O exame complementar devera ser requerido, no Registro Escolar, até trés dias
apos o ultimo dia de entrega das notas finais, definido no Calendario Escolar.

§ 52 - O exame complementar devera ser realizado até 15 dias, contados a partir da data
limite para entrega das notas finais, definida no Calendario Escolar.

§ 6° - O exame complementar constara de provas escrita e oral e sera aplicado por uma
banca examinadora, composta de 3 (irés) professores, nomeada pelo chefe do departamento a que
estiver vinculada a disciplina.

§ 79 - O resultado do exame complementar devera ser encaminhado ao Registro Escolar
imediatamente apds a avaliagao.
§ 8° - Caso o aluno nao logre éxito no exame complementar, devera satisfazer as
exigéncias da disciplina no periodo letivo em que for oferecida.

CAPITULO IX
DA COLACAO DE GRAU

Art. 63 — Concluidas todas as exigéncias do curso em que estiver matriculado ou de uma
de suas habilitagbes ou modalidades, o aluno sera obrigado a colar grau.



Art. 64 - Seréa considerado apto a colagao de grau o aluno que, cumpridas as demais
exigéncias, ndo tiver em seu histérico escolar reprovacdes pendentes.

§ 12 - Para cursos que possuam areas de concentragcao, modalidades ou habilitagdes, o
aluno podera solicitar ao Registro Escolar a reativagao de matricula, conforme o Art. 17.

Art. 65 - O histérico escolar de conclusdo do curso de graduacao contera as disciplinas
cursadas pelo aluno, apds o ingresso no curso, com numero de créditos, ano e periodo letivo, carga

horaria e nota de aprovacgao, além das disciplinas aproveitadas.

CAPITULO XIi
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 66 — Ficam revogadas as Resolugdes n® 1/2003, n® 3/2003 e n° 4/2003 do CEPE.
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