MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA

SECRETARIA DE ORGAOS COLEGIADOS

Campus Universitario — Vigosa, MG — 36570-000 — Telefone. (31) 3899-2127 - Fax: (31) 3899-1229 - E-mail: soc@ufv.br

RESOLUCAO N° 12/2016

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, 6rgio maximo de
deliberagdo no plano didatico-cientifico da Universidade Federal de Vigosa, no uso de suas
atribuigdes legais e considerando o que consta do Processo n° 16-002849, resolve

aprovar Regimento da Camara de Ensino dos Cursos Técnicos e Ensino Médio da
Central de Ensino e Desenvolvimento Agrario de Florestal — CEDAF / Campus UFV-Florestal,
que passa a fazer parte integrante desta Resolucao.

Publique-se e cumpra-se.

Vigosa, 13 de julho de 2016.

NILDA DE FATIMA FERREIRA SOARES
Presidente do CEPE



ANEXO DA RESOLUCAO N° 12/2016 - CEPE

CENTRAL DE ENSINO E DESENVOLVIMENTO AGRARIO DE FLORESTAL
CAMPUS UFV - FLORESTAL

REGIMENTO DA CAMARA DE ENSINO DOS CURSOS TECNICOS E ENSINO MEDIO

CAPITULO |

Art. 1° - A Camara de Ensino dos Cursos Técnicos e Ensino Médio tem por
objetivos a coordenagao geral, a gestdo didatico-pedagogica e a supervisdo das
atividades de ensino dos Cursos Técnicos e do Ensino Médio Federal da Central de
Ensino e Desenvolvimento Agrario de Florestal, Campus UFV Florestal, ressalvadas as
competéncias do Conselho Académico-Administrativo do Campus Florestal, dos
Colegiados dos Institutos do Campus Florestal e do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo (CEPE).

Secao |

Da Constituicao

Art. 2° - A Camara de Ensino dos Cursos Técnicos e Ensino Médio da Central de
Ensino e Desenvolvimento Agrario de Florestal, Campus UFV Florestal, sera constituida:
I. do Diretor de Ensino, na qualidade de Presidente;

Il.  do Coordenador Geral dos Cursos Técnicos;

lll.  dos Coordenadores dos Cursos Técnicos presenciais e a distancia, como
representantes das respectivas Comissdes Coordenadoras;

V. do Coordenador do Ensino Médio Federal;

V. de 2 (dois) representantes estudantis, eleitos pelos seus pares, entre os
estudantes dos cursos, sendo 1 (um) representante do ensino técnico e 1 (um)
representante do ensino médio federal, com os respectivos suplentes, para
mandato de 1 (um) ano, permitida a reconducao.

§ 1° - Os mandatos dos representantes das Comissdes Coordenadoras esta vinculado
ao exercicio da coordenacao de curso.
§ 2° - Os coordenadores de cursos poderdao ser representados por suplentes,

designados pelo Diretor Geral do Campus;



§ 3° - O mandato dos representantes discentes e de seus suplentes sera de 1 (um) ano.

§ 4° - Os representantes estudantis e seus suplentes, referidos no inciso V deste artigo,

deverao ter cumprido, no minimo, 40% (quarenta por cento) da carga horaria de seus

cursos e nao terem mais de um coeficiente de rendimento insuficiente em seus

historicos escolares, do que dependera, também, sua permanéncia na Camara.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.

Secaol ll

Das Atribuicoes

Art. 3° - A Camara de Ensino dos Cursos Técnicos e Ensino Médio compete:
promover e supervisionar o desenvolvimento dos Cursos Técnicos e Ensino
Médio no Campus;

exercer a gestao didatico-pedagdgica dos Cursos Técnicos e do Ensino Médio;
elaborar e propor modificagdes em seu regimento;

propor a criagao ou a extingao de cursos a ela vinculados;

deliberar sobre o numero de vagas oferecidos pelos Cursos Técnicos e Ensino
Médio;

apresentar propostas de adequacao nos Regimes Didaticos dos Cursos Técnicos
e Ensino Médio;

definir e encaminhar proposta do Calendario Escolar para os Cursos Técnicos e
Ensino Médio;

analisar as propostas de modificagao do Projeto Pedagodgico dos Cursos Técnicos
e Ensino Médio, apresentadas pelas Comissées Coordenadoras;

deliberar, ouvidas as Comissdes Coordenadoras, o Colegiado do Instituto ao qual
esta vinculada a disciplina, sobre modificagado de programa analitico de disciplina;
deliberar, ouvidas as Comissdes Coordenadoras, Colegiados dos Institutos,
sobre a criagao e extingdo das disciplinas;

pronunciar sobre os critérios dos processos seletivos de ingresso nos Cursos
Técnicos e Ensino Médio;

pronunciar sobre os critérios dos processos seletivos para a ocupagao de vagas
ociosas;

deliberar sobre solicitagdes de estudantes regulares em matéria relativa a exame

de suficiéncia, apds ouvido o Instituto responsavel pela disciplina;



XIV.

XV.
XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.
XXI.

VI.

deliberar, ouvida a Comissao Coordenadora, sobre solicitacdes de estudantes
regulares relativas a mobilidade académica;

deliberar, ouvida a Comissdo Coordenadora, sobre afastamentos de estudantes;
deliberar sobre solicitacbes académicas de estudantes dos Cursos Técnicos e do
Ensino Médio que ndo atendam as normas e resolugdes vigentes;

deliberar sobre questdes académicas de estudantes dos Cursos Técnicos e do
Ensino Médio, apresentadas fora do prazo;

deliberar sobre solicitagdo de reconsideracao de desligamento;

deliberar sobre solicitacdo de dilacdo de prazo para conclusao de curso;

deliberar sobre questbes académicas de estudante-convénio;

deliberar sobre solicitagdes de estudantes concernentes as exigéncias para a

concluséo de curso, ndo constantes no Regime Didatico.

Art. 4° - Sa0 atribuicbes do Presidente:

convocar e presidir as reunides;

representar a Camara de Ensino dos Cursos Técnicos e Ensino Médio;

propor medidas que visem ao desenvolvimento das atividades dos cursos
Técnicos e do Ensino Médio;

encaminhar a Camara de Ensino dos Cursos Técnicos e Ensino Médio toda
matéria que requeira sua apreciagao;

acompanhar os processos seletivos de estudantes para ingresso nos cursos;
providenciar a divulgacdo das decisbes da Camara de Ensino dos Cursos

Técnicos e Ensino Médio.

Secao lll

Do Funcionamento

Art. 5° - A Camara de Ensino dos Cursos Técnicos e Ensino Médio funcionara

com a maioria de seus membros, nos termos do Regimento Geral.

Art. 6° - A Camara de Ensino dos Cursos Técnicos e Ensino Médio reunir-se-a

sempre que for convocada por seu Presidente ou por 2/3 (dois tergos) de seus

membros.



Art. 7° - As reunides da Camara de Ensino dos Cursos Técnicos e Ensino Médio
serdo convocadas, por escrito ou por via eletrbnica, por seu Presidente, no prazo
minimo de 48 (quarenta e oito) horas, incluindo a respectiva pauta.

§ 1° - Em caso de urgéncia, o prazo de convocagéo podera ser reduzido, restringindo-se
a discussao e votacdo da matéria que determinar a convocacéo.

§ 2° - Os documentos referentes aos assuntos da pauta deverdo estar a disposicéo dos
membros da Camara, para exame, imediatamente apds a convocacgao.

Art. 8° - O comparecimento as reunides da Camara é obrigatorio e preferencial em
relagdo a qualquer outra atividade administrativa ou académica na Universidade,
respeitadas as prioridades do CTG, do CEPE e do CONSU.

Paragrafo unico — Perdera o mandato o membro representante que, sem causa
justificada, faltar a 3 (trés) reunides consecutivas ou a 6 (seis) alternadas da Camara, ou
tiver sofrido penalidade por infragdo incompativel com a dignidade da vida estudantil.

Art. 9° — Na falta ou impedimento do Presidente da Camara de Ensino dos Cursos
Técnicos e Ensino Médio, a presidéncia sera exercida pelo Coordenador Geral dos
Cursos Técnicos.

§ 1° - Mediante consulta ao Plenario, por iniciativa prépria ou a requerimento de
membro presente a reunido, podera o Presidente inverter a ordem dos trabalhos ou
suspender parte do Expediente.

§ 2° - Sera facultado aos membros da Cémara, o direito de vista de qualquer
processo, pelo prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 3° - No regime de urgéncia, a concessao de vista sera feita no decorrer da prépria
reunido, para que a matéria seja objeto de deliberacédo antes de seu encerramento.

Art. 10 - As decisbes da Camara de Ensino dos Cursos Técnicos e Ensino Médio
serao tomadas por maioria simples dos membros presentes.

§ 1° - A votacgao sera simbdlica, nominal ou secreta, adotando-se a terceira forma
sempre que envolver nomes de pessoas.

§ 2° - O Presidente da Camara de Ensino dos Cursos Técnicos e Ensino Médio tera
apenas o voto de qualidade.

§ 3° - Nenhum membro da Camara de Ensino dos Cursos Técnicos e Ensino Médio
podera votar em assunto que, direta ou indiretamente, seja de seu interesse

particular, de seu cdnjuge, companheiro, descendente ou ascendente.



§ 4° - Ressalvados os impedimentos legais, nenhum membro da Camara de Ensino
dos Cursos Técnicos e Ensino Médio podera abster-se de votar nos assuntos da
pauta.

Art. 11 - De cada reunido da Cémara de Ensino dos Cursos Técnicos e Ensino
Médio sera lavrada ata pelo secretario, a qual sera discutida e aprovada na reunido
seguinte e, apds a aprovagao, subscrita por ele e pelo Presidente.

Art. 12 - O Presidente podera vetar deliberagdes da Caémara de Ensino dos
Cursos Técnicos e Ensino Médio até 10 (dez) dias apds a reunido em que forem
tomadas.

§ 1° - Vetada uma deliberagédo, o Presidente convocara a Camara de Ensino dos
Cursos Técnicos e Ensino Médio para, em reunido que se realizara dentro de 10
(dez) dias, tomar conhecimento das razdes do veto.

§ 2° - A rejeigédo do veto pela maioria de 2/3 (dois tergos) da totalidade dos membros
da Camara de Ensino dos Cursos Técnicos e Ensino Médio implicara aprovacgéao
definitiva da deliberagado impugnada.

Art. 13 - Em caso de urgéncia e/ou inexisténcia de quérum para o funcionamento
da Céamara de Ensino dos Cursos Técnicos e Ensino Médio, o Presidente podera decidir

ad referendum, submetendo a decisdo ao Colegiado na préxima reuniao.

CAPITULOII

DA COORDENAGAO DOS CURSOS TECNICOS E ENSINO MEDIO

Secao |

Da Comissao Coordenadora

Art. 14 - A Comissao Coordenadora dos Cursos Técnicos corresponde ao
Colegiado do Curso e tem como competéncia basica decidir sobre as atividades
didatico-pedagogicas dos cursos, além de planejar, organizar, coordenar, superintender
e fiscalizar o seu desenvolvimento, atuando em acéao integrada com o Instituto ao qual o

curso esta ligado e a Diretoria de Ensino do Campus UFV-Florestal.



Art. 15 - A Comissao Coordenadora sera constituida por:
4 (quatro) docentes, no minimo, escolhidos pelo Diretor Geral do Campus, a partir
de listas triplices organizadas pelos Colegiados dos Institutos, com mandato de 2
(dois) anos, permitida a recondugéo;
1 (um) representante dos estudantes do curso, eleito por seus pares, com
mandato de um ano, e seu suplente, permitida a recondugao.
§ 1° A composicdo da Comissao Coordenadora devera contar com a representagao
de, pelo menos, 2 (dois) Institutos.
§ 3° O representante estudantil e seu suplente deverao ter cumprido pelo menos 40%
da carga horaria de seu curso e nao terem mais de um coeficiente de rendimento
insuficiente em seus histéricos escolares, do que dependera, também, sua
permanéncia na Comisséo.

Art. 16 — Cada curso tera um Coordenador indicado pelos membros da Comissao

Coordenadora, referendado pelo Diretor Geral do Campus e designado pelo Reitor.

Paragrafo unico — Cabera ao Coordenador do Curso a presidéncia da Comissao

Coordenadora.

VI.

VII.

VIII.

Art. 17 - A Comissdo Coordenadora compete:

exercer a coordenacado didatico-pedagdgica do curso, segundo as normas
vigentes;

elaborar, manter atualizado e propor modificagcbes no Projeto Pedagogico do
curso;

avaliar, anualmente, o desenvolvimento do curso, encaminhando relatorio
circunstanciado a Camara de Ensino, até a 42 (quarta) semana do 1° (primeiro)
periodo letivo de cada ano;

avaliar e organizar a Matriz Curricular do Curso, propondo as disciplinas
obrigatorias e optativas e a sequéncia indicativa dos estudos;

propor ao Colegiado do Instituto correspondente a criacdo e extingdo de
disciplinas de interesse do curso;

manifestar sobre os programas analiticos das disciplinas do curso, sugerindo
modificagdes necessarias para cumprimento dos objetivos do curso;

propor critérios para o0s processos seletivos de ingresso no curso e para a
ocupacéo de vagas ociosas;

deliberar sobre solicitagdes de aproveitamento e equivaléncia de disciplinas,

ouvidos os Institutos envolvidos, se necessario;



IX. pronunciar sobre as solicitacdes de estudantes para cursar disciplinas em outras
instituicdes de ensino, no programa de mobilidade académica;
X. deliberar sobre a dispensa de pré ou correquisito, solicitada por estudantes
regulares;
XlI. indicar, ao Chefe do Instituto, os nomes dos Orientadores Académicos, caso
necessario;
XlIl.  deliberar sobre critérios e procedimentos com vista a Orientagdo Académica dos
estudantes;
Xlll.  deliberar sobre as solicitagcdes de estudantes, concernentes aos seus planos de
estudos;
XIV.  opinar sobre solicitagbes de estudantes e outros assuntos concernentes ao curso,

n&o previstos nos incisos anteriores, em consonancia com os Orgéos Superiores.

Art. 18 - A Comissao Coordenadora reunir-se-a, ordinariamente, 3 (trés) vezes por
periodo letivo e, extraordinariamente, sempre que for convocada por seu Presidente ou
pela maioria de seus membros.

Art. 19 - As decisdes da Comissdo Coordenadora serdo tomadas pela maioria dos
membros presentes, obedecido ao disposto no Regimento Geral.

Paragrafo unico — O Presidente votara e, em caso de empate, exercera o voto de
qualidade.

Art. 20 — O Instituto de Ciéncias assegurara as Comissdes Coordenadoras a ele

vinculadas, o apoio fisico e humano necessario ao exercicio de suas fungdes.

Secaol ll

Do Coordenador de Curso Técnico

Art. 21 - O Coordenador de Curso, a quem cabera a presidéncia da Comissao
Coordenadora, sera indicado, dentre seus membros docentes, referendado pelo Diretor
Geral do Campus e designado pelo Reitor.

Paragrafo unico - O mandato do Coordenador do Curso e de seu suplente sera de 2

(dois) anos, permitida a reconducéo.



VI.

VII.

VIII.

Art. 22 - Sao atribuicdes do Coordenador:

convocar e presidir as reunides da Comissao Coordenadora do Curso;
encaminhar o0s processos aos 0Orgdos competentes, com pareceres ou
deliberagdes da Comissdo Coordenadora;

coordenar a orientagdo académica dos alunos do curso;

acompanhar, junto com os orientadores académicos, a elaboragdo dos Planos de
Estudos dos estudantes do curso;

zelar pelo cumprimento das disposigdes legais e regimentais concernentes ao
curso;

manter atualizados os dados do curso referentes ao curriculo, programa das
disciplinas e Projeto Pedagdgico;

manter atualizado banco de dados sobre os estudantes e egressos do curso,
visando ao processo de avaliagao;

representar o curso na Camara de Ensino dos Cursos Técnicos e Ensino Médio,
como membro nato;

identificar as necessidades do curso e promover gestdes para seu
equacionamento.

Secao lll

Do Coordenador Geral dos Cursos Técnicos

Art. 23 — O Coordenador Geral dos Cursos Técnicos, responsavel pela supervisao

do desenvolvimento das atividades do Ensino Técnico, sera designado pelo Diretor

Geral do Campus.

Art. 24 — Sao atribuicbes do Coordenador Geral dos Cursos Técnicos:

compor a Camara de Ensino dos Cursos Técnicos e Ensino Médio, como membro
nato;

avaliar e propor adequagdes ao Regime Didatico dos Cursos Técnicos;

coordenar os processos de avaliacdo dos cursos, propondo acdes para melhorias
nos principais indicadores (indice de reprovagao, taxa de evasdo, taxa de
conclusao de curso, coeficientes de rendimento e avaliagao de disciplinas);
assessorar a elaboragdo das propostas de modificagdo de programas analiticos,
criacdo ou extincao de disciplinas e alteragdes de matrizes curriculares;

coordenar o desenvolvimento das propostas de criagéo ou extingao de cursos;



VI.
VII.
VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.
XIX.

assessorar na elaboracao da proposta de Calendario Escolar dos cursos;

presidir a Comissao de Elaboragao dos Horarios de Aulas;

analisar as questdes pertinentes ao estagio supervisionado, buscando
padronizacao dos procedimentos em todos os cursos técnicos do campus;

avaliar e propor modificagdes no numero de vagas oferecidas em cada curso, no
exame de selegao anual, assim como nos critérios dos processos seletivos para
iNngresso nos cursos;

compor a Comissado do Exame de Selec¢ao dos Cursos Técnicos;

elaborar propostas e opinar sobre os critérios de preenchimento de vagas ociosas
dos cursos;

avaliar as solicitagcdes dos estudantes em casos nao previstos no Regime
Didatico.

examinar processos, planos e projetos de natureza técnico-pedagodgica,
fornecendo pareceres e informacgoes.

propor instrumentos e acompanhar o processo de avaliagdo didatico-pedagdgica
dos cursos.

orientar o corpo discente para a participacdo na vida social, politica e cultural da
instituicao.

propor eventos, reunides, encontros e cursos visando ao aprimoramento docente
e discente.

desenvolver, em articulagdo com outros segmentos, atividades que objetivem a
integracao dos discentes no Campus.

promover a integracao escola-familia.

fazer levantamentos, manter estatisticas atualizadas e obter dados académicos e
curriculares, que possam subsidiar estudos e interpretagdes, com finalidades

pedagdgicas, profissionais e econdmico-administrativas.

Secao IV

Do Coordenador do Ensino Médio

Art. 25 — O Coordenador do Ensino Médio, responsavel pela supervisdo do

desenvolvimento das atividades do Ensino Médio, sera designado pelo Diretor Geral do

Campus.



Art. 26 — Sao atribuicdes do Coordenador do Ensino Médio:

VI.
VII.
VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.
XVI.

representar o curso na Camara de Ensino dos Cursos Técnicos e Ensino
Médio, como membro nato;

zelar pelo cumprimento das disposi¢des legais e regimentais concernentes
ao curso;

avaliar e propor adequagdes ao Regime Didatico do Ensino Médio;
coordenar os processos de avaliagdo do Ensino Médio, propondo acdes
para melhorias nos principais indicadores (indice de reprovacgao, taxa de
evasdo, taxa de conclusdo de curso e avaliacao de disciplinas);

assessorar a elaboracdo das propostas de modificagcdo de programas
analiticos das disciplinas e altera¢gdes da matriz curricular;

assessorar na elaboracéo da proposta de Calendario Escolar;

presidir o Conselho de Classe;

avaliar e propor modificagdes no numero de vagas oferecidas no exame de
selecao anual;

avaliar as solicitagbes dos estudantes em casos ndo previstos no Regime
Didatico;

examinar processos, planos e projetos de natureza técnico-pedagdgica,
fornecendo pareceres e informacoes;

propor instrumentos e acompanhar o processo de avaliagdo didatico-
pedagogica do Ensino Médio;

orientar o corpo discente para a participagdo na vida social, politica e
cultural da instituigcdo.

propor eventos, reunides, encontros e cursos visando ao aprimoramento
docente e discente;

desenvolver, em articulagdo com outros segmentos, atividades que
objetivem a integragao dos discentes no Campus;

promover a integragao escola-familia;

identificar as necessidades do curso e promover gestbes para seu

equacionamento.
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