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RESOLUCAO N° 20/2014

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, 6rgio méaximo de
deliberacdo no plano didatico-cientifico da Universidade Federal de Vigosa, no uso de suas
atribui¢des legais e considerando o que consta do Processo n® 14-018137, resolve

aprovar o Regime Didatico para os cursos técnicos, modalidade a distancia, do
Campus UFV-Florestal - CEDAF/UFV.

Publique-se e cumpra-se.

Vicosa, 18 de dezembro de 2014.

NILDA DE FATIMA FERREIRA SOARES
Presidente do CEPE



ANEXO DA RESOLUCAO N° 20/2014 — CEPE

REGIME DIDATICO - PEDAGOGICO PARA CURSOS TECNICOS NA MODALIDADE
EDUCAGCAO A DISTANCIA DA CENTRAL DE ENSINO E DESENVOLVIMENTO
AGRARIO DE FLORESTAL A PARTIR DO ANO DE 2014

CAPITULO |
DO CURSO TECNICO

Art. 1° - Os cursos técnicos oferecidos na modalidade a distancia, sao
cursos-piloto ofertados em carater eventual conforme convénio celebrado com a
Secretaria de Educacgédo a Distancia/Ministério da Educacédo (SEED/MEC), relativo a
Rede Escola Técnica Aberta do Brasil (e-TEC).

Art. 2° - Os cursos técnicos na modalidade a distancia oferecerdao aos estudantes
plena formagao académica, habilitando-os para o exercicio profissional.

§ 1°- Os cursos técnicos terdo duragédo prevista de dois anos, divididos em 4
(quatro) moédulos semestrais, e carga horaria minima de acordo com a legislagao
especifica dos cursos técnicos, ou seja, 800, 1000 ou 1.200 horas, de acordo com o curso
ofertado.

§ 2°- Em qualquer caso, o tempo maximo para integralizagdo do curso € de 5
(cinco) anos a partir da data de matricula inicial.

Art. 3° - Ao estudante admitido no curso técnico, modalidade a distancia, ndo sera
permitida transferéncia para a modalidade presencial.

§ 1° - Caso tenha interesse em cursar alguma disciplina no regime presencial, o
aluno devera solicitar a Diretoria de Ensino, que encaminhara ao Conselho de Ensino
que podera deferir ou ndo seu pedido, de acordo com critérios desta modalidade de
ensino e disponibilidade de vagas, limitada até 20% da carga horaria do curso.

Art. 4° - A ftransferéncia dos estudantes sera limitada as Instituicdbes de Ensino
conveniadas, desde que as matrizes curriculares entre as instituicbes de ensino sejam
compativeis e que haja vaga.

Paragrafo Unico - A efetivagdo da matricula na Central de Desenvolvimento
Agrario de Florestal, CEDAF, dar-se-a mediante a apresentacdo de Guia de
Transferéncia, expedida pela instituicdo de origem.

Art. 5° — Somente sera aceita a transferéncia de estudante que
a) tenha sido aprovado em todas as disciplinas cursadas, ou,

b) apresente pendéncia em, no maximo, 1 (uma) disciplina do periodo imediatamente
anterior a efetivacédo da transferéncia e esta seja oferecida pela Central de Desenvolvimento
Agrario de Florestal, CEDAF.



Art. 6° - A gestao didatico-pedagogica dos cursos sera exercida pela Central de
Ensino e Desenvolvimento Agrario de Florestal, escola técnica vinculada a Universidade
Federal de Vicosa, situada no Campus UFV-Florestal, por meio da Diretoria de Ensino
em conjunto com a Coordenadoria de Educacédo Aberta e a Distancia — CEAD e com a
Coordenacdo Geral do e-TEC na UFV, aos quais compete proceder ao
acompanhamento dos cursos e das disciplinas, em conjunto com a Comissao
Coordenadora dos cursos.

Art. 7° - A coordenacao dos cursos sera exercida por uma Comissao Coordenadora
cujo presidente sera o Coordenador Geral.

Art. 8° - Considerando a excepcionalidade dos cursos técnicos, que sao
oferecidos em carater eventual através da Rede e-TEC, a Comissao Coordenadora sera
composta pelo Coordenador Geral, Coordenador Adjunto, Coordenadores de Curso, um
representante dos professores e um representante discente.

Art. 9° - Até 30 dias do inicio de cada modulo a Comissdo Coordenadora procedera a
avaliacdo do desenvolvimento dos cursos no médulo anterior € encaminhara relatério
circunstanciado a Diretoria de Ensino do Campus UFV-Florestal que apresentara ao
Conselho de Ensino.

CAPIiTULO Il
DO SISTEMA ACADEMICO

Art. 10 — As atividades didaticas do curso serao distribuidas em periodos letivos
regulares, denominados modulos, com matricula em cada modulo e seguindo uma
sequéncia de estudos, apresentada no projeto pedagodgico do curso.

Paragrafo unico - O estudante sé podera iniciar o modulo subsequente apds
cumprir todas as exigéncias do modulo anterior, salvo o disposto no artigo 26 desta
Resolugao.

Art. 11 — Em cada semestre letivo sera oferecido um modulo de atividades
académicas para cada turma de entrada.

§ 1° - Cada maodulo tera duragdo minima de 90 (noventa) dias de trabalho escolar.

§ 2°- As atividades presenciais ocorrerdo, preferencialmente, nos finais de
semana e todas as atividades previstas para estes dias deverdo ser rigorosamente
cumpridas.

§ 3° - Toda carga horaria prevista no programa analitico de uma disciplina devera
ser cumprida no moédulo programado.

§ 4° - A distribuicdo das atividades académicas durante cada modulo sera regida
por Calendario Escolar Especial, proposto pela Comissdao Coordenadora e aprovado
pelo Conselho de Ensino do Campus UFV-Florestal.

Art. 12 - As atividades académicas programadas serdo realizadas via ambiente
virtual de aprendizado, encontros presenciais e atividades dirigidas em grupos.

§ 1°- Durante cada modulo, serdo realizados nos Pélos, de 1 (um) a 5 (cinco)
encontros presenciais obrigatorios, dependendo da carga horaria pratica programada,
para a realizacio de atividades praticas e avaliagbes presenciais.



Secéo |
Do Curriculo

Art. 13 - O Curriculo Pleno, a ser integralmente cumprido pelo estudante, faz parte
do convénio com a Escola Técnica Aberta do Brasil (e-Tec Brasil), aprovado pelo
Conselho de Ensino do Campus UFV—Florestal e CEPE (Conselho de Ensino, Pesquisa
e Extensao), apresentado no projeto pedagdgico do curso.

Secgao
Do Aproveitamento de disciplinas

Art. 14 — Poderao ser aproveitadas as disciplinas de nivel Técnico ou Superior
tanto na modalidade presencial quanto a distancia, cursadas anteriormente ao ingresso
Nno curso.

§ 1°- O aproveitamento de disciplinas, de mesmo cédigo, cursadas no Campus
UFV-Florestal, se dara de forma automatica, através do sistema Sapiens.

§ 2° - Caso a disciplina cursada nao faca parte das disciplinas listadas na matriz
curricular do curso, elencada no Sapiens, sera aberto processo na Diretoria de Ensino
para avaliacdo da pertinéncia ou ndo do aproveitamento da disciplina.

§ 3° - O pedido de aproveitamento de disciplinas, dirigido ao Diretor de Ensino do
Campus UFV-Florestal, devera ser feito em formulario proprio, instruido com histoérico
escolar e programas analiticos das disciplinas, quando cursadas em outro campus da
UFV ou em outra Instituicao de Ensino.

§ 4° - A Comissdo Coordenadora do e-Tec estabelecera a equivaléncia de
programas e de cargas horarias e os procedimentos adequados a plena adaptagdo do
estudante, considerando o numero de horas das disciplinas.

§ 5° - No caso de disciplinas cursadas em outra instituicdo, sé podera haver
aproveitamento de disciplinas se essas, na UFV, corresponderem, no maximo, a metade
da carga horaria para a conclusédo do curso em que o aluno ingressou.

§ 6° - Para aproveitamento de disciplinas cursadas em outras Instituicdes de
Ensino, sera respeitado o sistema de avaliagao de rendimento académico da instituicao
de origem.

§ 7° - O aproveitamento de disciplinas cursadas ha mais de 10 (dez) anos
dependera de analise do mérito e da recomendacdo da Comissdo Coordenadora do
e-Tec.

Secao lll
Das Disciplinas e do Acompanhamento Académico

Art. 15 - Disciplina é o conjunto de estudos e atividades correspondentes a um
programa desenvolvido em um moédulo, com um numero de horas prefixado no projeto
pedagdgico do curso.



Art. 16 - Cada disciplina tera um professor formador responsavel por seu
oferecimento, designado pela Comissdao Coordenadora do e-Tec do Campus
UFV-Florestal.

§ 1° - O professor formador da disciplina devera submeter a Coordenagéao de curso,
cronograma de atividades com a programacgao da disciplina, os critérios de avaliagdo, o
material a ser veiculado na internet e outras informacgdes pertinentes, duas semanas antes
do inicio do médulo.

§ 2° — Na primeira semana de aula do médulo corrente, o professor formador da
disciplina devera disponibilizar para os estudantes as informagdes gerais sobre a disciplina:
objetivos instrucionais, cronograma, sistema de avaliagdo, referéncias bibliograficas e
material didatico digitalizado.

Art. 17 — Os estudantes contardo com o acompanhamento e a assisténcia de tutores
presenciais e a distadncia, que auxiliarao aos professores na orientacdo do processo
didatico-pedagdgico.

§ 1° - Os tutores a distancia e presenciais manterdo contatos semanais com o(s)
professor(es) de cada disciplina, utilizando comunicagao remota.

§ 2° - Os professores das disciplinas serdo convocados para, pelo menos, uma
reuniao por modulo com a Coordenacgao de Curso, e toda vez que se julgar necessario.

§ 3° - Mensalmente, havera reunido dos tutores a distancia e presenciais, com a
Coordenacao de Curso utilizando comunicagao remota.

Sec¢ao IV
Da Matricula e Rematricula em Disciplinas

Art. 18 — A matricula e rematricula em disciplinas serao realizadas pelo servico de
Registro Escolar dos Cursos Técnicos conforme normas do setor.

§ 1° O aluno ingresso por meio de processo seletivo sera matriculado nas
disciplinas do primeiro periodo da sequéncia sugerida do curriculo pleno de seu curso e
seguira orientagdo pedagogica prevista em resolugbes complementares.

§ 2° A matricula, para os periodos subsequentes, € obrigatdria, devendo ser feita
automaticamente, pelo Servigo de Registro Escolar, nos prazos fixados no Calendario
Escolar, obedecidas a matriz curricular e as disciplinas pendentes que sejam ofertadas
naquele semestre.

§ 3° Nao sera permitido ao estudante cursar disciplinas nas quais nao esteja
regularmente matriculado.

§ 4° Excepcionalmente, o aluno reprovado duas vezes na mesma disciplina,
quando houver oferta de nova turma, podera solicitar matricula naquela disciplina.

§ 5° Cabe a coordenacgao do e-Tec no Campus UFV Florestal avaliar a pertinéncia
da solicitagao e deliberar sobre o acolhimento ou ndo do pedido.



Secao V
Do Estagio Académico

Art. 19 — Para fazer jus ao diploma de técnico os estudantes além de concluir
todas as exigéncias do curso, deverdo realizar estagio obrigatorio de, no minimo, 150
horas.

§ 1° - O estagio deve ser realizado segundo as normas do setor de estagio da
Central de Ensino e Desenvolvimento Agrario de Florestal.

Secgao VI
Do Trancamento e do Afastamento

Art. 20 — Por se tratar de um programa especial, o estudante matriculado no curso
nao tera direito ao trancamento de médulo, ao afastamento ou ao afastamento especial.

Secgao Vil
Do Enquadramento em Regime Excepcional

Art. 21 - Sera concedido regime excepcional aos estudantes que se enquadrarem
nas determinag¢des do Decreto-Lei n° 1.044/69 e da Lei n°® 6.202/75.

§ 1° - O interessado devera encaminhar, a Diretoria de Ensino do Campus
UFV—Florestal, requerimento em formulario préprio, acompanhado de laudo médico, a data
de inicio do beneficio e sua duragao.

§ 2° - O enquadramento no Decreto-Lei n° 1.044 ficara limitado a 30 (trinta) dias,
prorrogaveis por, no maximo, mais 30 (trinta) dias, mediante recomendagédo do Setor de
Saude do Campus UFV-Florestal.

§ 3° - A solicitagdo podera ser feita pessoalmente ou pela internet, em formulario
proprio.

I. A solicitacdo do regime excepcional devera ser feita, no maximo, até 5 (cinco)
dias uteis apds o inicio do impedimento, mediante apresentagdo de atestado médico e
preenchimento de formulario proprio.

[I. Sera de responsabilidade do estudante o contato com os professores
formadores das disciplinas nas quais esteja matriculado, para, em conjunto com a
Coordenacéao do curso, elaborarem o plano de atividades a ser cumprido no periodo de
excepcionalidade.

[ll. Serdo de responsabilidade do estudante o acompanhamento da matéria
ministrada e o cumprimento das atividades planejadas e de outras obriga¢des inerentes,
durante o periodo de excepcionalidade.

§ 4° O requerimento de regime excepcional sera indeferido no caso de o
afastamento afetar a continuidade do processo pedagdégico de ensino-aprendizagem.



CAPITULO 1l
DA AVALIAGAO DO RENDIMENTO ACADEMICO

Art. 22 - A avaliagao do rendimento académico, em cada disciplina, € procedida
mediante a realizacdo de provas, seminarios, trabalhos de campo, entrevistas,
participacbes em aulas presenciais, foruns e chats, testes e, ou, trabalhos escritos,
exigidos por seu professor formador, aos quais se atribuirdo notas, representadas por
numeros inteiros.

§ 1° - A nota final na disciplina é representada por numero inteiro, compreendido
entre 0 (zero) e 100 (cem).

§ 2° - A composic¢ao da nota final na disciplina devera seguir os seguintes critérios:

| — no minimo, 55% do valor sera composto por, pelo menos, 2 (duas) provas
presenciais realizadas no Pélo.

Il — no minimo, 25% do valor serda composto de, pelo menos, 2 (duas) provas,
testes ou outra atividade, realizadas a distancia, que necessariamente avaliem o grau de
acompanhamento do estudante em relagao ao conteudo da disciplina.

§ 3° - No célculo da nota final, o valor com a primeira casa decimal igual ou
superior a 5 (cinco) sera arredondado para o numero inteiro imediatamente superior.

§ 4° - Ficam assegurados ao estudante a informagdo do resultado e o gabarito
comentado de cada avaliagédo presencial até no maximo 48 (quarenta e oito) horas antes da
realizagdo da seguinte. E, das demais avaliagdes, uma semana antes da segunda avaliagéo
presencial do periodo.

§ 5° A — Excepcionalmente, para a primeira prova presencial do modulo, o resultado
devera ser divulgado em até 20 dias apds a realizagdo da mesma.

§ 6° - O estudante podera solicitar, na forma presencial ou a distancia, revisao de
prova junto a Secretaria do e-Tec até 48 (quarenta e oito) horas apds a divulgagao dos
resultados de cada avaliagao, inclusive da prova final.

Art. 23 - Sera aprovado na disciplina o estudante que obtiver, no conjunto das
avaliagdes ao longo do médulo, nota igual ou superior a 60 (sessenta) pontos.

Art. 24 — Sera facultada avaliagao na disciplina (exame final) ao estudante que, no
conjunto das avaliagbes ao longo do modulo, obtiver nota igual ou superior a 40
(quarenta) e inferior a 60 (sessenta), a qual sera realizada em datas determinadas pela
Comissao Coordenadora do e-Tec, obedecendo ao prazo estipulado no calendario
escolar.

§ 1° - Para o estudante que se submeter ao exame final, sera recalculada a nota
final pela férmula:

_ (CA + EF)

NF
: 2

em que:
NF simboliza a nota final;
CA é o conjunto das avaliagbes ao longo do modulo; e
EF representa a nota do exame final.



§ 2° - Sera aprovado na disciplina o estudante que obtiver NF igual ou superior a
60 (sessenta).

Art. 25 - Sera considerado reprovado na disciplina o estudante que:
| — obtiver, ao longo do mddulo, nota inferior a 40 (quarenta).
Il - obtiver, apds a realizagcado do exame final, nota final inferior a 60 (sessenta).

Art. 26 — O estudante que for reprovado, em até trés disciplinas por médulo letivo,
devera cursa-las no préximo médulo em que vierem a ser oferecidas.

Art. 27 - Além de notas, a situacdo do estudante nas disciplinas podera ser
representada por simbolos, correspondentes as descrigdes expressas no quadro
seguinte:

SiMBOLO DESCRICAO
I Avaliagdo Incompleta
Q Em andamento
R Desligado com pedido de reconsideragdo em

tramitagdo nos orgaos colegiados

W Afastamento especial

§ 1° - Sera atribuido o simbolo | ao estudante que, ao final do médulo, por motivo
de forga maior, comprovado perante o professor e a Comissao Coordenadora, nao tiver
completado as avaliagées da disciplina. A Comissao Coordenadora definira uma nova
data para conclusdo das atividades e caso a nota final ndo tenha sido enviada ao
Registro Escolar, no novo prazo fixado, sera langada a soma das notas das avaliagbes
realizadas no periodo.

§ 2° - O simbolo Q, valendo apenas para o estagio obrigatério, € atribuido quando
a integralizagcdo do estagio nao foi alcangada. Nesse caso, o estudante devera
matricular-se até que o estagio seja finalizado.

§ 3° - O simbolo R sera atribuido ao estudante em situagcédo de desligamento, com
pedido de reconsideragao em tramitacdo nos 6rgaos colegiados.

CAPITULO V
DO DESLIGAMENTO

Art. 28 — Sera desligado do curso o estudante que:
| - n&o concluir o curso no prazo maximo fixado para sua integralizagao ou;

Il — for reprovado em mais de 3 (trés) disciplinas por moédulo letivo, a partir do
segundo maodulo ou;

[Il — for reprovado pela segunda vez em uma mesma disciplina ou;

IV — for punido com a pena de desligamento ou outra pena incompativel com o
acompanhamento normal do curso, prevista no regime disciplinar aplicavel ao corpo
discente, constante do Regimento Geral da UFV.



CAPITULO VI
DO EXAME ESPECIAL

Art. 29 - O estudante, que for reprovado em até trés disciplinas do ultimo mdédulo
do curso, podera requerer Exame Especial nessas disciplinas.

§ 1° - O Exame Especial devera ser requerido, a Comissao Coordenadora do E-Tec,
até 15 (quinze) dias apds o ultimo dia de entrega das notas finais.

§ 2° - O Exame Especial sera realizado em data prevista no Calendario Escolar.

§ 3° - O Exame Especial constara de prova escrita, realizada na modalidade
presencial, no valor de 100 (cem) pontos, elaborada e corrigida pelo professor Formador.
Sera aprovado o estudante que obtiver nota igual ou superior a 60 (sessenta) pontos.

§ 4° - O resultado do Exame Especial devera ser langado no Sapiens pelo
professor formador, em até 30 dias da sua aplicagao.

CAPITULO VII
DA CONCLUSAO DO CURSO

Art. 30 — Concluidas todas as exigéncias do curso, o estudante recebera o diploma de
Técnico e o historico escolar assim que os mesmos forem expedidos e registrados.

§ 1° - As exigéncias para conclusao do curso sao:

| — Concluir com éxito todas as disciplinas constantes na matriz curricular do curso e;
Il — Apresentar certificado de conclusdo do ensino médio e€;

Il — Concluir o estagio curricular obrigatério.

Art. 31 - O histérico escolar de conclusdo do curso técnico contera as disciplinas
cursadas pelo estudante, ano e mddulo, carga horaria e nota de aprovacgao.

Art. 32 — O Campus UFV-Florestal responsabiliza-se uUnica e exclusivamente pela
cerimdnia de conclusdo do curso a ser realizada na cidade de Florestal dentro das datas
anteriormente marcadas em calendario proprio.

Art. 33 — Todas as atividades fora do protocolo universitario como: ornamentagéo do
ambiente, transporte e hospedagem de alunos, familiares, convidados e homenageados,
filmagens e fotografias, serao de responsabilidade dos formandos.

Art. 34 — Como nao existe “Colacdo de Grau” nos cursos técnicos, € facultativo ao
formando o comparecimento a Solenidade de Concluséo de Curso.

Art. 35 — Quaisquer outros tipos de solenidade ou festividades como bailes, almocos,
missas ou cultos, serao de inteira responsabilidade dos estudantes e seus familiares.

Art. 36 — A cerimdnia de conclusao de curso na cidade Pdlo, quando solicitada pelos
alunos concluintes, e toda sua organizacdo serdo de responsabilidade dos alunos e
coordenadores do Podlo. A cerimbnia devera ser previamente marcada com a administragao
do Campus, respeitando-se sempre a disponibilidade da agenda do Diretor Geral.



CAPITULO VI
DA DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 37 — Os casos omissos serao avaliados pelo Conselho de Ensino e, ou Conselho
Académico-administrativo do Campus UFV-Florestal.

Art. 38 — Ficam revogadas as disposicdes em contrario, em especial o Regime
Didatico dos cursos técnicos a distancia aprovado na 3% Reunido de 2012 do Conselho de
Ensino do Campus UFV-Florestal.
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