MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
SECRETARIA DE ORGAOS COLEGIADOS

Campus Universitario — Vicosa, MG — 36570-900 — Telefone: (31) 3612-1037 - E-mail: soc@ufv.br

RESOLUCAO N° 9/2020

Estabelece normas para a Politica de Desenvolvimento de
Colecdes no ambito da Biblioteca Central (PDC-BBT) da
Universidade Federal de Vigosa.

O CONSELHO UNIVERSITARIO da Universidade Federal de Vicosa, em sua 4462
reunido, realizada em 27/5/2020, no uso de suas atribuicdes legais,

Considerando o que consta no processo 006012/2019;

Considerando que a PDC-BBT visa estabelecer critérios que propiciem o crescimento
racional, equilibrado e equitativo dos acervos informacionais no &mbito da Biblioteca Central,

Considerando a necessidade de preservar e ampliar a visibilidade da producdo cientifica e
tecnoldgica da UFV;

Considerando a necessidade de se otimizar a gestdo de investimentos em acervos
informacionais nesta Instituicéo;

Considerando a necessidade de contribuir de forma mais efetiva para o ensino, pesquisa e
extensdo, por meio do acesso facilitado ao conhecimento;

RESOLVE aprovar a seguinte Resolu¢do e seus anexos:
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Fica instituida a Politica de Desenvolvimento de Colec6es da Biblioteca Central da
Universidade Federal de Vicosa (PDC-BBT).
Art. 2° Ficam estabelecidos os seguintes objetivos da PDC-BBT:

I- propiciar o crescimento racional, equilibrado e equitativo das cole¢cdes em todas as areas
do conhecimeto;

I1- auxiliar no uso racional dos recursos financeiros destinados a compra de materiais
informacionais;



I11- propor critérios para selecdo e aquisi¢do de materiais informacionais;

IV- tracar diretrizes para a avaliacdo das colecdes;

V- tracar diretrizes para desbastamento e desfazimento dos materiais informacionais;

VI- estabelecer as competéncias da Comissdao Permanente de Selecdo e Avaliacdo de
Materiais Informacionais da Biblioteca Central (CPSAMI-BBT) no processo de formacao e
atualizacdo do acervo;

VI1- estabelecer medidas preventivas de conservacao e recuperacao do acervo;

VI111- organizar e preservar os materiais informacionais inerentes & memoria da UFV; e

IX- contribuir de forma efetiva para o ensino, pesquisa e extensao.

CAPITULO Il
DA COMISSAO PERMANENTE DE SELECAO E
AVALIACAO DE MATERIAIS INFORMACIONAIS DA
BIBLIOTECA CENTRAL

Art. 3° A CPSAMI-BBT, visa otimizar o processo de formacgéo, desenvolvimento e
desfazimento do acervo informacional da Biblioteca Central-BBT.

Art. 4° A CPSAMI-BBT sera designada por Portaria e ficara sob a presidéncia do Diretor da
BBT. Seus membros serdo compostos por:

I- um (1) representante da Secao de Selecdo e Aquisicdo da BBT;

I1- um (1) representante do Servigo de Processamento Técnico da BBT,;

I11- um (1) representante da Se¢do de Catalogacao da BBT;

IV- um (1) representante do Servigo Referéncia e Atendimento ao Publico da BBT;
V- um (1) representante da Se¢éo de Acervos Digitais da BBT;

VI- um (1) representante docente do Centro de Ciéncias Humanas Letras e Artes;
VI1I- um (1) representante docente do Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Salde;
VI1I1- um (1) representante docente do Centro de Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas;
IX- um (1) representante docente do Centro de Ciéncias Agrarias;

X-um (1) representante discente da graduagéo; e

XI-um (1) representante discente da pds-graduacao.

8 1° Os representantes da BBT serdo indicados por seu diretor(a) dentre o corpo de

bibliotecarios; os representantes docentes serdo indicados por seus respectivos diretores de centro
de ciéncias e os representantes discentes da graduagdo e da pds-graduacdo serdo indicados pelo



Diretério Central dos Estudantes-DCE e pela Associacdo de Pos-Graduandos-APG,
respectivamente.

8§ 2° Os representantes discentes, referidos nos incisos X e Xl, terdo mandado de um (1) ano;
o0s demais representantes, referidos nos incisos I a IX, terdo mandados de dois (2) anos.

Art. 5° As reunibes da CPSAMI-BBT serdo convocadas pelo Diretor da BBT ou pela
maioria simples de seus membros e serdo presididas pelo Diretor da BBT.

Paragrafo Unico. Na auséncia do Diretor da BBT, o Diretor Assistente presidira a Comissao.
Art. 6° Compete a CPSAMI-BBT:

I- elaborar plano anual de aquisicdo de acervo;

I1- designar relator(es) para apresentacdo de assuntos ou processos de trabalho;

I11- coordenar as atividades referentes a avaliacdo periddica da colecéo;

IV- auxiliar nas decisGes acerca da selecdo, avaliacdo, desbastamento e desfazimento de
obras do acervo;

V- servir de elo entre a BBT e as demandas da comunidade universitaria;

VI- auxiliar, quando necessario, nos trabalhos de selecdo e aquisicdo de materiais
informacionais;

VII- providenciar listas de sugestdes para aquisicdo do acervo de interesse dos centros de
ciéncias da UFV,

VIlI- indicar, com o auxilio da Secdo de Selecdo e Aquisicdo, 0s materiais que serao
adquiridos por compra;

IX- auxiliar na avaliacdo da colecdo para remanejamento e desfazimento.
CAPITULO 111
DA FORMACAO E DESENVOLVIMENTO DO ACERVO

Art. 7° O acervo da BBT devera contemplar os diversos tipos de materiais, independente do
suporte fisico, em todas as areas do conhecimento, servindo de apoio informacional as atividades de
ensino, pesquisa e extensao da UFV.

Art. 8° O processo de selecdo para o acervo da BBT consiste em aplicar um conjunto de
normas e procedimentos que orientam a tomada de decisdo nas ac¢Ges de incorporagdo do item ao
acervo, tanto de forma qualitativa como quantitativa, com foco nas demandas reais e potenciais dos
usuarios BBT.

Art. 9° Para a elaboracgdo do plano anual de aquisic¢do serdo utilizadas as seguintes fontes de
selecao:

I- bibliografias basicas e complementares dos programas analiticos dos cursos;

I1- bibliografias gerais e especializadas;



I11- catalogos, listas e sites de editoras e de livreiros;

IV- diretdrios de periodicos;

V- base de dados bibliogréaficas;

VI- sugestdes individuais de usuarios da BBT;

VII- outras fontes complementares.

Aurt. 10° Sdo critérios para a selegdo dos materiais informacionais:

I- adequacdo ao curriculo académico e as linhas de pesquisa da UFV;

I1- qualidade técnica do conteudo, autoridade e credibilidade do autor e/ou editor;

I11- demanda comprovada;

IV- atualidade;

V- idioma usual;

VI- numero de usuarios reais e potenciais;

VII- condicGes fisicas do material; e

VI1I- conveniéncia do formato e compatibilizagdo com equipamentos existentes.

Art. 11° A aquisicdo do acervo da BBT consiste na implementacdo das decisdes tomadas no
processo de selecdo e pode ser realizada por quatro modalidades: compra, permuta, doagdo e
depdsito legal.

§ 1° A compra quando realizada pela BBT sera gerida pela Secdo de Selecdo e Aquisicdo
mediante verba disponivel e destinada a este fim.

§ 2° A permuta consiste na troca de obras entre instituicbes. Serdo permutadas as
publicacdes periddicas editadas pela UFV, repassadas a BBT para este fim, que serdo enviadas as
instituicbes as quais devem possuir, igualmente, publicacbes de interesse da comunidade
universitaria da UFV.

8§ 3° A doag&o consiste no recebimento e/ou oferecimento de obras gratuitamente, podendo
ocorrer das seguintes formas:

I- Doacdes realizadas pela BBT: a doacdo devera ser feita, sempre que possivel, as
instituicdes governamentais, entidades cientificas e culturais, principalmente no caso de obras ndo
comercializadas, de acordo com o Decreto n° 9.764/19 e o Decreto n° 9.373/18.

I1- Doagdes oferecidas a Biblioteca por 6rgdos ou entidades da administracdo publica direta
ou indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios: o material recebido em
doacdo passara por avaliacdo antes de ser inserido no acervo da BBT. O doador devera enviar
previamente uma lista contendo as informacdes dos exemplares a serem doados e apds aprovacao
devera preencher o Termo de Doacdo. A BBT reserva-se no direito de ndo receber materiais nas
seguintes condicdes: fotocoOpias, apostilas ou obras de finalidade comercial, materiais riscados,
infectados ou danificados, materiais com formatos obsoletos, obras desatualizadas e fasciculos de



periddicos ja existentes no acervo;

I11- Doacdes oferecidas a Biblioteca por pessoa fisica ou juridica de direito privado: o
doador devera seguir os procedimentos cabiveis de acordo com o Decreto n® 9.764/19.

§ 4° Deposito Legal, consiste no recebimento da producdo técnico-cientifica da UFV,
visando a sua preservacao e manutencéo da Colecdo Memoria UFV. Sdo aceitas teses, dissertagdes,
materiais publicados pela editora da UFV, além de artigos, trabalhos apresentados em eventos
cientificos e académicos e producéo artistica e cultural oriundas da UFV.

§ 5° Os itens recebidos por meio do depdsito legal, serdo depositados, exceto os livros,
preferencialmente no formato digital, a fim de se permitir a manutencdo do Repositorio
Institucional da UFV-LOCUS.

8 6° No que se refere o paragrafo terceiro, incisos dois e trés, serd aplicado o valor de
mercado ao bem incorporado, conforme pesquisa na internet realizada no dia do recebimento, para
fins contébeis do patrimonio.

§ 7° Em casos de necessidade de reposicdo de obras danificadas do acervo, esta devera ser
feita baseada nos seguintes critérios: existéncia de demanda do titulo especifico; numero de
exemplares existentes; possibilidade de ser adquirido outro titulo similar e, ou, mais atualizado ao
danificado.

Art. 12° As compras de livros realizadas pelos programas de pds-graduacdo da UFV, com
recursos oriundos de convénios, serdo incorporadas ao acervo da BBT ap0s o téermino dos projetos,
de acordo com os requisitos estabelecidos no artigo 10 desta resolugéo.

Art. 13° O acervo da BBT serd sistematicamente avaliado atentando-se sempre para as
necessidades informacionais da UFV.

CAPITULO IV
DO DESBASTE E DESFAZIMENTO DO ACERVO
Art. 14° O processo de desbaste designa a retirada dos titulos e/ou exemplares e partes de
colecdes, do acervo geral, de modo que se otimize os espacgos fisicos da Biblioteca. Os itens

retirados no processo de desbastamento seréo remanejados.

Art. 15° O remanejamento € o depdsito em sala especial do material informacional
desbastado.

§ 1° O material remanejado ficara organizado e a disposi¢do da comunidade universitaria no
sistema Pergamum por 5 (cinco) anos, e podera ser consultado ou emprestado quando solicitado e,
neste caso, se identificada a necessidade, o0 exemplar voltara para o acervo geral da BBT.

8 2° O material remanejado e ndo consultado no periodo de 5 (cinco) anos devera ser
avaliado pela CPSAMI-BBT e, ap0s, submetidos ao processo de doacdo e ou desfazimento.

Art. 16° O desfazimento é realizado quando o material informacional, apds ser avaliado, é
retirado definitivamente da colecdo, levando-se em consideragé&o:

I- a inadequacéo ao curriculo académico e a linha de pesquisa da UFV,;

I1- conteldo obsoleto;



I11- as condigdes fisicas, quando irrecuperaveis;

IV- titulos duplicados, com baixa demanda;

V- obras em idiomas inacessiveis & comunidade;

VI- edi¢des desatualizadas;

VI1I1- obras cujos assuntos nao sdo adequados aos interesses dos USUArios;

VI11- obras remanejadas que ndo foram consultadas no periodo de 5 (cinco) anos.

Art. 17° Os acervos infectados por fungos, mofo, carunchos e cupins, assim que
identificados, serdo baixados do sistema Pergamum.

Art. 18° Os itens informacionais irrecuperaveis e/ou inserviveis serdo baixados do sistema
Pergamum, listados, agrupados em caixas e encaminhados para parecer da Comissdo Permanente de
Avaliacéo, Destinagdo e Desfazimento de Bens da UFV e posterior desfazimento.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19° Identificadas obras desaparecidas e ou extraviadas do acervo, apo6s o periodo de dois
anos do desaparecimento, constatados no processo de inventario realizado pela BBT da UFV, seréa
registrado o fato e encaminhado a Divisdo de Gestdo Patrimonial e de Materiais da UFV, para que

sejam tomadas as devidas providéncias, de acordo com o disposto na Instru¢gdo Normativa CGU n°
04 de 17 de fevereiro de 20009.

Art. 20° Os casos omissos serdo dirimidos pela CPSAMI-BBT.

Art. 21° A PDC-BBT devera ser revisada a cada dois anos, com a finalidade de garantir sua
adequacao as necessidades informacionais da comunidade universitaria.

Art. 22° A implementacdo desta Resolucdo incentivard a elaboracdo, discussao,
regulamentacdo e estabelecimento de politicas e mecanismos especificos, de forma a garantir a
plena execucdo da PDC-BBT.

Art. 23° Esta Resolucdo entra em vigor e produz seus efeitos a partir de 1° de julho de 2020.

Vigosa, 29 de maio de 2020.

DEMETRIUS DAVID DA SILVA
Presidente



ANEXO A — TERMO DE DOACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
BIBLIOTECA CENTRAL .
SEGAO DE SELEGAO E AQUISIGAO

TERMO DE DOACAO

Nome do 6rgdo doador (da administracdo publica direta ou indireta da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios - Decreto n° 9.764/19).

CNPJ: e-mail;
estd doando a Biblioteca Central

materiais constantes da relagdo anexa.

Declara estar ciente de que seré feita avaliacdo técnica dos materiais doados de acordo
com a Politica de Desenvolvimento de Colecdes da Biblioteca Central e autoriza a
Biblioteca a encaminha-los, intercambia-los para bibliotecas/instituicdes ligadas a 6rgaos
publicos, privados, etc., ou ainda devolvé-los ao doador, e por fim, descarta-los, caso nédo

consiga repassar adiante o que nao for conveniente ao seu acervo.

Vicosa, MG de de

(Assinatura do Responsavel pela doacéo)

(Assinatura e matricula do recebedor)



ANEXO B — SOLICITACAO DE BAIXA DE MATERIAIS

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA

BIBLIOTECA CENTRAL

COMISSAO PERMANENTE DE SELECAO E AVALIACAO DE
MATERIAIS INFORMACIONAIS

SOLICITACAO DE BAIXA PATRIMONIAL

Apos andlise da Comissdo Permanente de Selecdo e Avaliacdo de Materiais
Informacionais da Biblioteca Central listamos em anexo 0s materiais do acervo da
Biblioteca, seguindo os critérios estabelecidos na Politica de Desenvolvimento de
Colecdes no que se refere ao desbaste e desfazimento.

Solicitamos a Comissdo de Avaliacdo, Destinacdo e Desfazimento de Bens da
UFV que proceda a baixa patrimonial dos bens listados, bem como tome as providéncias
cabiveis de eliminacgéo.

Vicosa, MG de de

Matr. UFV

Matr. UFV

Matr. UFV

Matr. UFV

Matr. UFV

Matr. UFV

(Assinatura e matricula dos membros da Comisséo)




ANEXO C — MODELO DE LISTAGEM DE MATERIAIS PARA BAIXA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA

A DN
P\ @ A BIBLIOTECA CENTRAL ) )

‘& 7y  COMISSAO PERMANENTE DE SELEGAO E AVALIAGAO DE
DY IiE»  MATERIAIS INFORMACIONAIS

LISTAGEM DE MATERIAIS PARA BAIXA

Especificacao (Titulo) NUumero de Numero de Situacdo do Bem
Tombo Patrimonio | (Ocioso, Irrecuperavel,
Recuperavel,

Contaminado, etc.)

Vicosa, MG de de

PRESIDENTE DA COMISSAO




ANEXO D — TERMO DE INUTILIZACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA

BIBLIOTECA CENTRAL

COMISSAO PERMANENTE DE SELEGCAO E AVALIAGAO DE
MATERIAIS INFORMACIONAIS

TERMO DE INUTILIZACAO

Declaro que, em atendimento ao disposto no artigo 3 do Decreto n® 9.373/18,
que o(s) materiais bibliograficos da listagem constante do ANEXO C, em razao de:

I () ocioso - bem movel que se encontra em perfeitas condi¢cdes de uso, mas nao é
aproveitado;

Il ( ) recuperavel - bem movel que ndo se encontra em condi¢cfes de uso e cujo custo da
recuperacao seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja analise de
custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperacao;

[l ( ) antiecondmico - bem modvel cuja manutencao seja onerosa ou cujo rendimento seja
precério, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo; ou

IV () irrecuperavel - bem movel que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina
devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo de ser o seu custo de recuperacao
mais de cinquenta por cento do seu valor de mercado ou de a andlise do seu custo e
beneficio demonstrar ser injustificavel a sua recuperacao.

Serdo INUTILIZADOS diretamente por esta Biblioteca, em consonéncia com a sistematica
ambiental, sendo encaminhados para destinacdo final, assegurando ainda que as
informacdes aqui prestadas sdo veridicas e ndo buscam incorrer em desvio de finalidade.

Vigcosa, MG de de

PRESIDENTE DA COMISSAO



ANEXO E — TERMO DE DESFAZIMENTO POR DOACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA

BIBLIOTECA CENTRAL

COMISSAO PERMANENTE DE SELECAO E AVALIAGAO DE
MATERIAIS INFORMACIONAIS

TERMO DE DESFAZIMENTO POR DOACAO

Declaro que, em atendimento ao disposto no artigo, 3 do Decreto n° 9.373/18 que o(s) materiais
bibliograficos da listagem constante do ANEXO C, depois de avaliados pela Comisséo e declarados como
0ciosos ou irrecuperaveis serdo Doados respeitando o Decreto n°® 9.764/19 e o Decreto n® 9.373/18, para:

(Nome da instituicao)

(CNPJ da instituicéao)

Declaro ainda, que as informacdes aqui prestadas sdo veridicas e ndo buscam incorrer em desvio
de finalidade.

Vicosa, MG de de

PRESIDENTE DA COMISSAO



