Ministério da Educacao
Universidade Federal de Vigosa
Campus Vigosa
Secretaria de Org3os Colegiados

RESOLUGCAO CONSU N2 14, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2022

Cria a Comissdao Permanente de Avaliacdo
de Documentos — CPAD, no ambito da
Universidade Federal de Vigosa.

O CONSELHO UNIVERSITARI® Universidade Federal de Vicosa, érgdo superior de
administragdo, no uso de suas atribui¢cdes legais, em conformidade com o que consta no Processo n?
23114.907150/2021-05 e o que foi deliberado em sua 4752 reunido, realizada em 15 de dezembro de
2022,

RESOLVE:

CAPITULO |
DA COMISSAO

Art. 12 Fica criada a Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos — CPAD, no
ambito da Universidade Federal de Vigcosa — UFV.

Paragrafo unico. A CPAD, prevista no Decreto n? 10.148, de 2 de dezembro de 2019,
obedecera ao disposto nesta Resolugao, respeitada a legislacao federal em vigor e, em especial, as
resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos — Conarq pertinentes as suas atividades.

CAPITULO Il

DAS COMPETENCIAS



Art. 22 S3o competéncias da CPAD:

| - definir e orientar o processo de analise, avaliacdo e selecdo da documentacao
produzida e acumulada na UFV em razdo de suas funcOes e atividades de qualquer espécie, natureza
ou suporte, analégico ou digital, tendo em vista a identificacdo dos documentos para guarda
permanente e a eliminag¢do dos destituidos de valor;

Il - elaborar e enviar ao Arquivo Nacional proposta de insercao, no Cddigo de
Classificacdo e Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos (TTD), aprovados pela Portaria
n2 47, de 14 de fevereiro de 2020, do Arquivo Nacional, de descritores relativos as atividades-meio da
Administragdo Publica e/ou de prazos de guarda e destinacao final;

[l - elaborar e enviar ao Arquivo Nacional proposta de insercdo, no Cddigo de
Classificagdo de Documentos de Arquivo e/ou na Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos (TTD), aprovados pela Portaria n2 92, de 23 de setembro de 2011, do Arquivo Nacional,
de descritores relativos as atividades-fim das Instituicdes Federais de Ensino Superior e/ou de prazos
de guarda e destinacao final;

IV — orientar a forma¢do de Subcomissdes ou Grupo(s) de Trabalho - GT(s) na(s)
unidade(s) organizacional(ais) da UFV, responsavel(eis) pela analise, avaliacdo e selecdo dos
conjuntos de documentos produzidos e acumulados pela Instituicao, em
conformidade com os instrumentos técnicos de gestdo aprovados pelo Arquivo Nacional (AN);

V - divulgar e orientar as unidades organizacionais produtoras na execugdao das
decisdes envolvendo eliminagao, transferéncia e recolhimento de documentos;

VI - aplicar os procedimentos para eliminacdo de documentos de arquivo no ambito da
UFV, conforme legislacdo e normas em vigor;

VIl - orientar, acompanhar, analisar, aprovar e encaminhar para o Reitor da UFV, as
Listagens de Eliminacdo de Documentos (LED) produzidas em seu ambito de atuacao;

VIII - analisar, aprovar e publicar no Didrio Oficial da Unido os editais de ciéncia de
eliminagao de documentos;

IX - providenciar as datas de aprovagao das contas pelo Tribunal de Contas da Unidao, do
conjunto documental, se necessario; e

X - acompanhar os procedimentos necessarios para a efetiva eliminagao dos
documentos contemplados nas listagens de eliminagao, conforme a Resolugdo n2 44, de 14 de
fevereiro de 2020, do Conarq.

§ 12 A CPAD prestard assessoramento técnico no ambito de suas competéncias, quando
solicitado, aos grupos e subcomissdes que forem constituidos.

§ 29 A operacionalizacao das ac¢des de classificacdao e avaliacdo de documentos fica a
cargo das equipes que compdem os setores e unidades responsaveis pela produ¢ao e acumulagao de
documentos de arquivo.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO

Art. 32 A CPAD serd constituida pelos seguintes membros:

| - servidor arquivista ou servidor responsdavel pelos servicos arquivisticos, indicado pelo
Reitor, que serd seu Presidente;

Il - um (1) representante da Reitoria (RTR);



Il - um (1) representante da Biblioteca Central (BBT);

IV - um (1) representante da Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas (PGP);

V - um (1) representante do Registro Escolar (RES);

VI - um (1) representante da Pré-Reitoria de Planejamento e Orgamento (PPO);
VII - um (1) representante da Diretoria de Tecnologia da Informagdo (DTI);

VIII - um (1) representante da Diretoria Financeira (DFN);

IX - um (1) representante do Campus Florestal (CAF);

X —um (1) representante do Campus Rio Paranaiba (CRP); e

Xl - um (1) servidor docente com formacdao em Ciéncias Humanas, Ciéncias Sociais
Aplicadas ou Sociologia (CCH).

§ 12 Cada membro da CPAD tera um suplente, que o substituira em suas auséncias e
impedimentos.

§ 22 Os membros da CPAD serdao designados pelo Reitor da UFV.
§ 32 A Secretaria da CPAD serd exercida por um dos seus membros.

§ 42 O Presidente da CPAD podera convidar representantes de outros orgdaos e
entidades publicos ou privados e especialistas na matéria em discussao para participar das reunides,
sem direito a voto.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO

Art. 42 Os trabalhos da CPAD ocorrerdao em reunides ordinarias, com periodicidade
minima semestral, conforme calendario aprovado na ultima reunido de cada ano, ou em reunides
extraordinarias, que poderdao ser convocadas pelo Presidente ou por solicitagdo de um terco dos
membros, sempre que houver demandas acerca das suas competéncias.

§ 12 A convocacao de reunidao da CPAD devera informar, obrigatoriamente, a pauta.

§ 22 A convocacado de reunidao da CPAD devera ter como anexo(s) a(s) Listagem(ns) de
Eliminacdo, quando constar da pauta a deliberagdao sobre processo(s) de eliminacdo de documentos
arquivisticos.

§ 32 As reunides ordinarias e extraordinarias deverdao ser convocadas com antecedéncia
minima de 72 (setenta e duas) horas.

Art. 52 As convocagdes das reunides, ordindrias ou extraordinarias, serdao enviadas em
anexo de mensagem eletronica, cujo recebimento devera ser confirmado pelo destinatario.

Art. 62 O Presidente da CPAD podera cancelar uma reunido ordinaria prevista no
calenddrio anual de reunides quando ndao houver matéria para a pauta, devendo o Secretdrio
comunicar a suspensao a todos os membros da Comissao por mensagem eletronica.

Art. 72 O quérum da reunido da CPAD é de maioria absoluta de seus membros e suas
decisdes serao tomadas por maioria simples dos membros presentes.

§ 12 Entende-se por maioria absoluta o numero inteiro imediatamente superior a
metade do total dos membros da CPAD.

§ 22 O Presidente da CPAD exercera regularmente o direito de voto em toda deliberacao
ocorrida em reunido da CPAD, cabendo-lhe, quando pertinente, o voto de qualidade em caso de



empate.

Art. 82 O membro titular da CPAD que faltar a reunido para a qual tenha sido convocado
devera encaminhar ao Presidente pedido de justificagao, por mensagem eletrénica, com antecedéncia,
se possivel.

Art. 92 O membro titular da CPAD que faltar a 3 (trés) reunides consecutivas ou a 5
(cinco) intercaladas, sem justificativa aprovada pela Comissao, ficard automaticamente desligado.

Paragrafo unico. Ocorrendo o desligamento automatico, o Presidente da CPAD deve
indicar um novo membro que tenha perfil técnico-profissional semelhante ao do membro desligado e
encaminhar a indicagdo para que a Reitoria formalize a designagao do novo membro por meio de ato
administrativo.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DOS MEMBROS

Art. 10. Compete aos membros da CPAD:
| - manter assiduidade e intera¢ao nas reunides da CPAD;

Il - manter o elo da CPAD com o setor ou unidade que representa, disseminando
informacgdes e diretrizes;

Il - colaborar para o cumprimento das atribuicdes da CPAD;
IV - exercer com dedicagdo e eficiéncia as fungdes para as quais forem designados;
V - participar de grupos de trabalho quando indicados;

VI - atender as solicitacdes do Presidente da CPAD no que se referir a realizagdo de
atividades de interesse da Comissao; e

VII - elaborar notas técnicas, relatdrios, informativos e outros documentos quando
solicitados pelo Presidente.

Art. 11. Compete ao Presidente da CPAD dirigir, coordenar e supervisionar as atividades
da Comissao e, especialmente:

| - convocar e presidir as reunides ordinarias e extraordinarias da CPAD;

Il - mediar discussdes nas reunides da CPAD, dando preferéncia ao consenso entre os
membros presentes, tendo voto de qualidade em caso de empate nas votacdes;

Il - coordenar as a¢Oes da CPAD;

IV - designar os relatores dos processos submetidos a deliberagao da CPAD;

V - delegar responsabilidades e tarefas aos membros da CPAD;

VI - requisitar informacgdes e diligéncias necessarias ao andamento dos trabalhos;
VII - convidar colaboradores eventuais; e

VIl - analisar as propostas de alteracdo desta Resolucao e submeté-las a apreciacao
em reunido da CPAD.

Art. 12. Compete ao Secretdrio da CPAD:
| - encaminhar as convocac¢des das reunides ordindrias e extraordindrias da CPAD;
Il - redigir as atas das reunides ordindrias e extraordinarias da CPAD;

Il - organizar e arquivar as convocacdes, as listas de presengas e as atas de reunibes



da CPAD;
IV - controlar a numeracgao das Listagens de Eliminacao;

V - autuar os processos de eliminagdo de documentos arquivisticos, controlando sua
tramitagao; e

VI - realizar outras atividades solicitadas pelo Presidente da CPAD.
Art. 13. O Presidente da CPAD designara um Secretario-Adjunto, ao qual competira
substituir o Secretdrio em suas auséncias ou impedimentos.
CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 14. A participagao na CPAD n3ao implica em remuneragao adicional, sendo

considerado servigo publico relevante.

Art. 15. A presente Resolucdo poderd sofrer alteracdes a partir de sugestdes
apresentadas por qualquer membro, mediante aceitacdo pela CPAD e aprovacao do Conselho
Universitario.

Art. 16. Os casos omissos e as duvidas na aplicacdo do disposto na presente Resolugao
serao dirimidos pela CPAD, no ambito da sua competéncia, e pelo Conselho Universitario da UFV,
como instancia final.

Art. 17. A presente Resolugdao entrard em vigor em 2 de janeiro de 2023.

DEMETRIUS DAVID DA SILVA
Presidente

o1 Documento assinado eletronicamente por DEMETRIUS DAVID DA SILVA, Presidente do
e|l : . X A .
wd s l_;_l’ Conselho Universitario (CONSU), em 16/12/2022, as 09:46, conforme horario oficial de Brasilia,

cletronica com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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