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Ministério da Educacao
Universidade Federal de Vicosa
Campus Vigosa
Secretaria de Orgdos Colegiados

RESOLUGAO CONSU/UFV N2 49, DE 15 DE JUNHO DE 2026

Aprova o Regimento Interno da Prd-Reitoria

de Administracdo da Universidade Federal
de Vicosa.

O CONSELHO UNIVERSITARIO da Universidade Federal de Vigosa, 6rgdo superior de
administragao, no uso das atribui¢des que lhe confere o art. 92 do Estatuto da Instituicdo, considerando o

que consta do Processo n? 23114.913474/2025-06 e o que foi deliberado em sua 5122 reunido, realizada
em 12 de junho de 2026,

RESOLVE:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Fica aprovado o Regimento Interno da Pré-Reitoria de Administracdo — PAD da
Universidade Federal de Vicosa — UFV, nos termos desta Resolucao.

Art. 22 A PAD é 6rgao vinculado a Reitoria, na forma do disposto no art. 14, caput, inciso
VI, do Estatuto da UFV.

CAPITULO Il

DA FINALIDADE
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Art. 32 A PAD tem por finalidade coordenar as atividades de suporte as acdes de ensino,
pesquisa e extensdo da UFV, promovendo a organizacdo e o controle da expansdo e da manutencao das
condi¢cOes de transporte, seguranca patrimonial e infraestrutura de obras e servicos relacionados a
elementos fisico-territoriais e de meio ambiente.

CAPITULO Il

DA COMPETENCIA

Art. 42 A PAD tem como areas de competéncia os seguintes assuntos:

| - coordenagdo e desenvolvimento de atividades relacionadas a infraestrutura fisica da
UFV;

Il - coordenacdo das estratégias de conservagao e expansao da estrutura fisico-territorial
da UFV;

[l - coordenacdo das estratégias de logistica e seguranga da UFV;
IV - coordenagdo das estratégias de gestdao ambiental da UFV;
V - sistematizacdo de dados e informac0es relativas a infraestrutura fisica da UFV; e

VI - atendimento ao publico nas demandas relacionadas a sua area de atuacao.

CAPITULO IV

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 52 A PAD tem a seguinte estrutura organizacional:

| - 6rgdos de assisténcia direta e imediata ao Pro-Reitor de Administracao:
a) Assessoria Especial;

b) Assisténcia Técnica;

c) Secdo de Expediente;

d) Servico de Apoio Administrativo; e

e) Servico de Patrimdnio Imobiliario;

Il - érgdos especificos singulares:

a) Diretoria de Seguranca Patrimonial e Comunitaria — DSG:
1. Servico de Apoio Administrativo;

2. Divisao de Vigilancia:

2.1. Servigo de Vigilancia | (Diurno); e

2.2. Servigo de Vigilancia Il (Noturno); e

3. Divisdo de Corpo de Bombeiros;

b) Diretoria de Logistica — DLO;
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1. Assisténcia Técnica;

2. Servigo de Apoio Administrativo — Licitagcdo de Obras e Servigos Comuns de Engenharia;
3. Servico de Controle de Sistemas de Gestdo de Frota;

4. Divisao de Transporte:

4.1. Servigo de Mecanica de Veiculos;

4.2. Servico de Controle de Veiculos; e

4.3. Servico de Controle de Combustiveis e Lubrificantes; e

5. Divisao de Suprimento de Material de Manutengao e Obras:

5.1. Servigco de Apoio Administrativo — Assisténcia Técnica de Suprimentos de Material de
Obra;

5.2. Servico de Distribuicdo de Material de Obra; e

5.3. Secdo de Logistica de Mobiliarios, Materiais de Manutencdo e Obras;
c) Diretoria de Projetos e Obras — DPO:

1. Assisténcia Técnica — Gestdo de Contratos;

2. Servigo de Apoio Administrativo;

3. Divisao de Fiscalizacdo e Gestao Energética;

4. Divisao de Projetos; e

5. Divisdo de Cadastro e Regularizacdo: Servico de Projetos Arquitetdnicos;
d) Diretoria de Meio Ambiente — DAM:

1. Servico de Apoio Administrativo;

2. Servico de Regularizacdo Ambiental;

3. Divisdo de Sustentabilidade;

4. Divisdo de Agua e Esgoto: Servico de Tratamento de Agua e Esgoto;
5. Divisdo de Gerenciamento de Residuos: Servico de Limpeza Urbana;
6. Divisdo de Areas Verdes: Servico de Paisagismo; e

e) Diretoria de Manutencgao de Edificagbes — DIM:

1. Servico de Apoio Administrativo;

2. Servigo de Apoio Operacional;

3. Servigo de Terraplenagem;

4. Servico de Pré-Moldados;

5. Servico de Marcenaria;

6. Servico de Carpintaria;

7. Divisao de Obras:

7.1. Servigo de Manutengdes Prediais;

7.2. Servico de Manutencdo de Instalagdes Hidrossanitarias;

7.3. Servigo de Manutencao de Pintura e Impermeabilizacao;

7.4. Servigo de Serralheria e Usinagem; e

7.5. Servico de Manutencédo de Coberturas e Telhados;

8. Divisdo de Infraestrutura;
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9. Divisdo de Elétrica de Média Tensdo; e

10. Divisdo de Elétrica de Baixa Tensao: Servico de Manutencado de Instalagdes Elétricas; e
Il - érgdos colegiados:
a) Comissao de Espaco Fisico; e

b) Comissdo de Meio Ambiente.

CAPITULO V

DOS ORGAOS DE ASSISTENCIA DIRETA E IMEDIATA AO PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO

Secao |

Da Assessoria Especial

Art. 62 A Assessoria Especial compete:
| - assessorar o Pro-Reitor de Administragao em assuntos relacionados a gestao da PAD;
Il - representar o Pré-Reitor de Administragdao em suas auséncias e seus impedimentos;

[ll - assegurar que as atividades sob sua gestdao sejam desenvolvidas de acordo com a
legislacdo e com as orientacdes dos orgdos de controle e fiscalizacdo; e

IV - assessorar a equipe técnica da PAD nas atividades desenvolvidas.

Secao ll

Da Assisténcia Técnica

Art. 72 A Assisténcia Técnica compete:
| - assistir o Pré-Reitor de Administragdo e a equipe técnica da PAD;
Il - elaborar documentos oficiais;

Il - coordenar os trabalhos de rotina administrativa da PAD e executar atividades atribuidas
pelo Pré-Reitor de Administracdo e pelos Assessores Especiais;

IV - coordenar as atividades relativas aos processos que tramitem na PAD ou sejam de
interesse da Pro-Reitoria; e

V - atualizar as informagdes relacionadas a PAD no sitio eletrénico da Pro-Reitoria.

Secao lll

Da Secao de Expediente

Art. 82 A Secdo de Expediente compete:
| - executar os trabalhos de rotina administrativa da PAD;
Il - realizar lancamentos e controles relativos aos atendimentos externos do Pré-Reitor de

Administracdo;
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Il - desempenhar o servico de recepgdo de pessoas na PAD; e

IV - organizar a agenda do Pré-Reitor de Administragao.

Secao IV

Do Servigo de Apoio Administrativo

Art. 92 Ao Servico de Apoio Administrativo compete:

| - auxiliar o Pré-Reitor de Administracdo, os Assessores Especiais e o Assistente Técnico da
PAD na elaboragao de documentos oficiais;

Il - auxiliar o Pro-Reitor de Administragdo, os Assessores Especiais e o Assistente Técnico da
PAD na coordenacdo e acompanhar a execuc¢do dos trabalhos de rotina administrativa da Pro-Reitoria
atribuidos pelo Pré-Reitor de Administracdao e pelos Assessores Especiais;

Il - propor acdes, auxiliar a coordenacdo e executar atividades relacionadas a processos,
arquivos e requisicoes de bens e servicos no dmbito da PAD;

IV - organizar as informacbes dos 6rgdos da PAD para atender as solicitacdes de
informagdes institucionais; e

V - secretariar as comissoes ligadas a PAD.

Secao V

Do Servigo de Patrimonio Imobiliario

Art. 10. Ao Servico de Patrimonio Imobiliario compete:
| - instruir e organizar processos de cessao de uso de imdveis funcionais;

Il - gerenciar o controle de imdveis residenciais da UFV cedidos a terceiros, incluindo areas,
terrenos e benfeitorias;

Il - coordenar as informagdes institucionais relativas ao patrimoénio imobilidrio, no ambito
da PAD, para atender as demandas de planejamento, solicitacdes de dados e elaboracdo de relatdrios; e

IV - gerenciar dados relativos ao patrimonio imobilidrio.

CAPITULO VI

DOS ORGAOS ESPECIFICOS SINGULARES

Secao |

Da Diretoria de Seguranga Patrimonial e Comunitaria

Art. 11. A DSG é o ¢6rgdo de assessoramento da Administracdo Superior da UFV para
assuntos de seguranca de pessoas e bens patrimoniais da Instituicdo.

Art. 12. A DSG compete:

| - gerenciar, controlar, coordenar e supervisionar as atividades inerentes as fungdes da
Divisao de Vigilancia e da Divisao de Corpo de Bombeiros;
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Il - gerenciar a execuc¢do do servigco de vigilancia para garantir a seguranca de pessoas e
bens patrimoniais no ambito da UFV;

lll - oferecer servigos de prevengdao, monitoramento e combate a crimes, infragdes e
incéndios, mediante acdes e estratégias de seguranca patrimonial e comunitaria, por meio da Divisdo de
Vigilancia e da Divisdao de Corpo de Bombeiros; e

IV - gerenciar o atendimento ao publico nas demandas relacionadas a sua area de
competéncia.

Art. 13. Ao Servico de Apoio Administrativo da DSG compete:

| - executar procedimentos necessarios ao servico operacional de seguranga de acordo com
as orientacdes da DSG;

Il - executar servicos de logistica para controle e manutencdo das viaturas utilizadas na
rotina operacional do servigco de vigilancia;

Il - executar atividades de gestdo de processos, arquivos e requisicoes de bens e servicos
no ambito da DSG; e

IV - elaborar documentos oficiais e executar os trabalhos de rotina administrativa da DSG.
Art. 14. A Divis3o de Vigilancia compete:

| - coordenar e controlar as atividades relacionadas a vigilancia federal, vigilancia
terceirizada e controle de acessos a UFV;

Il - apoiar as atividades e os eventos institucionais que demandem apoio de vigilantes
federais ou terceirizados;

lll - planejar e coordenar acbes de gestdo junto ao Diretor de Seguranga Patrimonial e
Comunitaria; e

IV - realizar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade em sua area de
competéncia.

Art. 15. Aos Servigos de Vigilancia | (Diurno) e Il (Noturno) compete:

| - cumprir e fazer cumprir as normas e diretrizes de operacionalidades emanadas pela
chefia da Divisdo de Vigilancia, pela DSG e pelos 6rgdos a que estejam subordinados;

Il - fiscalizar e orientar os vigilantes a respeito da melhor conduta e modus operandi que
resulte em uma eficaz e eficiente entrega de prestacao de servicos a sociedade;

Il - prestar anuncio de ocorréncias de destaque (furtos, roubos, danos e outras), em tempo
oportuno;

IV - supervisionar o cumprimento das normas e resolucdes dos érgdos publicos, relativas
ao servigo de seguranca (vigilancia ostensiva, sistema de videomonitoramento, dentre outras);

V - manter planos de servigo para casos de emergéncia, visando garantir a continuidade
das atividades;

VI - manter atualizado o cronograma de inspe¢dao de equipamentos e prestar orientagao
em relacdo a sua utilizacao;

VIl - realizar verificacdo dos postos de trabalho e registros de ocorréncias; e

VIII - realizar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade em sua area de
competéncia.

Art. 16. A Divisdo de Corpo de Bombeiros compete:

| - coordenar e controlar as atividades relacionadas ao servico de Corpo de Bombeiros da
UFV;

Il - planejar e coordenar ag¢bes de gestdao junto ao Diretor de Seguranca Patrimonial e
Comunitaria;

https://sei.ufv.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_control...  6/20



15/06/26, 12:25 SEI/UFV - 1956130 - Resolugéo

lll - planejar, organizar, dirigir e monitorar as atividades relativas ao servigo de Corpo de
Bombeiros da UFV;

IV - planejar e organizar atividades de treinamento pratico e palestras sobre prevencdo e
combate a incéndio e panico no ambito da UFV;

V - manter intercdmbio e parceria com o Corpo de Bombeiros Militar; e

VI - realizar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade em sua area de
competéncia.

Secao Il

Da Diretoria de Logistica

Art. 17. A DLO é o 6rgdo responsavel por desenvolver as atividades de gestdo de
transporte institucional, oficina mecanica, manutencdo da frota de veiculos e suprimento de material
para manutencdo da infraestrutura do Campus Vigosa da UFV.

Art. 18. A DLO compete:

| - desenvolver e gerenciar as atividades de gestdo de material de infraestrutura, de gestao
de transporte e de gestao da frota de veiculos institucionais;

Il - fomentar a melhoria da mobilidade urbana na UFV, bem como o uso de meios de
transporte sustentaveis;

lll - gerenciar pedidos e processos de compra de insumos de manuten¢ao e de obras da
PAD;

IV - planejar e coordenar as atividades de controle de estoque de materiais de manutencao
e de obras da PAD;

V - gerenciar e executar os procedimentos relativos as contratacdes de obras e servicos
comuns necessarios a UFV;

VI - proporcionar o acesso a dados, visando a otimizagdo da frota e do transporte
institucional; e

VIl - gerenciar o atendimento ao publico nas demandas relacionadas a sua area de
competéncia.

Art. 19. A Assisténcia Técnica da DLO compete:

| - assistir o Diretor de Logistica e a equipe técnica da DLO nas demandas internas e
externas;

Il - elaborar documentos e relatérios da DLO;

Il - coordenar os trabalhos de rotina administrativa da DLO e executar atividades atribuidas
pelo Diretor de Logistica; e

IV - coordenar as atividades relativas aos processos que tramitem na DLO ou sejam de
interesse da Diretoria.

Art. 20. Ao Servico de Apoio Administrativo — Licitacdo de Obras e Servicos Comuns de
Engenharia compete:

| - executar e acompanhar os procedimentos licitatorios de obras e servicos comuns de
engenharia;

Il - coordenar a elaboracao de Termos de Referéncia e Projetos Basicos desenvolvidos pelas
Diretorias da PAD, de acordo com a legislacdo vigente; e
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Il - analisar e elaborar documentos relativos as demandas das licitacdes de obras e
servigos comuns de engenharia da UFV.

Art. 21. Ao Servico de Controle de Sistemas de Gestdo de Frota compete:
| - gerar informacgdes gerenciais dos veiculos da frota da UFV;

Il - elaborar indices de gestdo da frota, com vistas a contribuir para a eficiéncia, a eficacia e
a efetividade na prestacdo dos servicos de transporte institucional;

lll - manter atualizado o controle de dados relativos a viagens, consumo de combustiveis,
itens de manutencdo, atribuicdo de custos por unidades solicitantes de servicos e outros relacionados
com a utilizag¢do de veiculos institucionais; e

IV - realizar o monitoramento dos veiculos da frota através de sistemas gerenciais,
proporcionando a elaboracdo de indices relacionados a otimizacdo da frota e do transporte institucional.

Art. 22. A Divisdo de Transporte compete:
| - gerenciar as equipes de servidores do quadro proprio e de terceirizados;

Il - planejar e otimizar os processos de transporte, gerenciando os pedidos de transporte
interno e externo a UFV;

Il - coordenar as atividades de manutencdo e analise técnica dos veiculos da UFV; e
IV - coordenar a elaboragdo de relatdrios dos servigos que competem a Divisdo.
Art. 23. Ao Servigo de Mecanica de Veiculos compete:

| - realizar a manutencdo preventiva e corretiva dos veiculos institucionais;

Il - manter atualizado o sistema de manutencao da frota da UFV; e

Il - fiscalizar itens de seguranca veicular e atestar o atendimento as exigéncias da
legislacdo de transito.

Art. 24. Ao Servico de Controle de Veiculos compete:

| - analisar as solicitacdes e atribuir veiculos para atendimento as requisicdes de transporte;

Il - elaborar a escala de motoristas do quadro préprio e terceirizado para atendimento as
requisicoes de transporte.

Art. 25. Ao Servico de Controle de Combustiveis e Lubrificantes compete:

| - viabilizar o abastecimento dos veiculos da UFV;

Il - realizar a higienizagdo dos veiculos da frota da UFV; e

Il - controlar a movimentacao dos veiculos da frota da UFV.

Art. 26. A Divisdo de Suprimento de Material de Manutencdo e Obras compete:

| - gerenciar a compra, o recebimento e o estoque dos materiais sob responsabilidade da
DLO;

Il - emitir relatdrio contabil mensal e realizar o inventdrio anual do estoque de material de
manutencao e obras;

[l - gerenciar o registro, o controle fiscal e a distribui¢cao dos itens de estoque destinados a
manutencao das atividades da PAD; e

IV - promover a integracdao das informagdes nos bancos de dados de estoque e
almoxarifado, conforme o caso.

Art. 27. Ao Servico de Apoio Administrativo — Assisténcia Técnica de Suprimentos de
Material de Obra compete:

| - executar os trabalhos de rotina administrativa no suprimento de material de obras;
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Il - executar atividades de gestao de compras diretas da Divisao de Suprimento de Material
de Manutencdo e Obras, coleta de precos e analise in loco de produtos; e

Il - viabilizar o atendimento as requisicGes de material enviadas pelas Diretorias da PAD.
Art. 28. Ao Servico de Distribuicao de Material de Obra compete:

| - atender as requisicdes de material de obra enviadas pelas Diretorias da PAD;

Il - executar planejamento de logistica de distribuicdo de materiais de obra; e

Il - controlar a distribuicdo dos materiais de obra requisitados pelas Diretorias da PAD.
Art. 29. A Sec3o de Logistica de Mobiliarios, Materiais de Manutenc3do e Obras compete:

| - atender as solicitagdes de transporte de mobilidrios e de materiais de manutencao e
obras; e

Il - executar os trabalhos de logistica de distribuicdo de materiais da PAD.

Secao lll

Da Diretoria de Projetos e Obras

Art. 30. A DPO tem por finalidade coordenar o planejamento e supervisionar a execucao
de projetos arquitetdnicos e complementares, gerenciar o desenvolvimento de projetos e agdes de
eficiéncia energética e coordenar a gestdo e a execucdo da manutencao da infraestrutura fisica da UFV.

Art. 31. A DPO compete:

| - gerenciar os procedimentos para desenvolvimento de projetos arquiteténicos e projetos
complementares, elaboracdo de orcamento, fiscalizacdo e gestdo dos contratos de obras e servicos de
engenharia da UFV;

Il - realizar a manutencao da infraestrutura fisica da UFV;
Il - realizar o cadastro e a regularizacdo de imdveis da UFV;

IV - cumprir e fazer cumprir a legislacao vigente e as diretrizes da UFV relativas a bens,
servigos e obras;

V - controlar as atividades de pessoal e as solicitacGes de materiais necessarios ao seu
funcionamento; e

VI - gerenciar o atendimento ao publico nas demandas relacionadas a sua area de
competéncia.

Art. 32. A Assisténcia Técnica — Gest3o de Contratos compete:
| - assistir o Diretor de Projetos e Obras e a equipe técnica da DPO;

Il - elaborar documentos oficiais, editais e pareceres referentes aos contratos sob gestdo da
DPO; e

Il - executar outras atividades atribuidas pelo Diretor de Projetos e Obras.
Art. 33. Ao Servico de Apoio Administrativo compete:
| - coordenar e executar os trabalhos de rotina administrativa da DPO; e

Il - executar atividades relacionadas a gestdo de pessoas, processos, arquivos e requisicoes
de bens e servicos da DPO.

Art. 34. A Divis3o de Fiscalizacdo e Gest3o Energética compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e fiscalizar as atividades relacionadas aos servigos de
energia elétrica da UFV;
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Il - supervisionar contratos e controlar faturas de energia elétrica da UFV;

Il - medir os itens de controle, indicando correg¢des, propondo e acompanhando as
melhorias de eficiéncia energética;

IV - promover a capacitacdo continua dos envolvidos em agdes de eficiéncia energética;

V - assistir a execucdo das obras, em cardter complementar, para o cumprimento adequado
dos projetos de eficiéncia energética;

VI - supervisionar e fiscalizar os servicos de manutencado do sistema elétrico e as obras de
infraestrutura relacionadas ao sistema elétrico; e

VII - fiscalizar as atividades relacionadas aos contratos terceirizados de obras e reformas da
UFV.

Art. 35. A Divis3o de Projetos compete:

| - elaborar e compatibilizar projetos arquitetonicos, estruturais, elétricos, hidrossanitarios,
de combate a incéndio, de comunicacdo de dados e urbanisticos de obras de interesse da UFV;

Il - submeter os projetos aos drgaos competentes e acompanha-los;

Il - compatibilizar planilhas orcamentdrias, cronogramas e memoriais descritivos das obras
de construcdo civil;

IV - desenvolver programas e estudo de viabilidade técnica, econ6mica e ambiental de
novas edificacOes;

V - avaliar o levantamento cadastral das edificacbes da UFV;

VI - fornecer as AnotacOes de Responsabilidade Técnica — ARTs e Registros de
Responsabilidade Técnica — RRTs dos servigos desenvolvidos;

VIl - fornecer informagGes inerentes aos projetos para elaboragao de Projeto Basico, Termo
de Referéncia e Edital de Contratagao; e

VIl - manter atualizados, organizados e disponiveis os arquivos referentes a projetos.
Art. 36. A Divisdo de Cadastro e Regularizacdo compete:

| - analisar documentos referentes a regularizagao e a confrontagao de divisas dos imoveis
da UFV, submetidos por agentes externos;

Il - submeter os projetos de regularizacdo de imodveis e edificacdes da UFV aos érgdos
competentes e acompanha-los;

Il - elaborar e coordenar as atividades de levantamento cadastral das edificacGes da UFV; e
IV - fiscalizar e elaborar os projetos de combate a incéndio e panico dos edificios da UFV.
Art. 37. Ao Servico de Projetos Arquitetonicos compete:

| - executar as solicitacbes de servico atribuidas a DPO, referentes a projetos
arquitetonicos; e

Il - analisar os documentos relacionados aos projetos arquiteténicos da UFV, submetidos
por agentes internos ou externos.

Secao IV

Da Diretoria de Meio Ambiente

Art. 38. A DAM tem a finalidade de planejar, coordenar, supervisionar, monitorar,
assessorar, executar e dar suporte técnico as atividades de gestdo ambiental, relacionadas direta ou
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indiretamente ao gerenciamento dos recursos hidricos, dos residuos sélidos e das areas verdes e a
sustentabilidade da UFV.

Art. 39. A DAM compete :
| - planejar, coordenar e avaliar a¢des, projetos e programas de gestdo ambiental na UFV;
Il - assessorar a PAD na elaboracdo do planejamento ambiental institucional;

Il - elaborar normas e procedimentos que visem reduzir os impactos ambientais e permitir
controle e monitoramento dos aspectos ambientais das atividades na UFV;

IV - desenvolver acbes de planejamento, coordenagdo, supervisdo, monitoramento,
assessoramento e suporte técnico estratégico entre os diversos setores da UFV, em ag¢bes que permitam
avancar em relacdo a sustentabilidade institucional;

V - atuar para que as praticas ambientais da UFV se enquadrem no conceito de laboratérios
vivos, apresentando impactos positivos na formacgao profissional e na qualidade de vida dos estudantes e
da comunidade; e

VI - gerenciar o atendimento ao publico nas demandas relacionadas a sua area de
competéncia.

Art. 40. Ao Servico de Apoio Administrativo compete:
| - executar os trabalhos de rotina administrativa da DAM;

Il - executar atividades de gestdo de pessoas, processos, arquivos e requisicdes de bens e
servicos da DAM; e

Il - secretariar o Diretor de Meio Ambiente e as comissdes de trabalho da DAM, quando

solicitado.

Art. 41. Ao Servico de Regularizacdo Ambiental compete:

| - regularizar as areas sob responsabilidade da UFV junto aos érgdaos competentes;

Il - elaborar e coordenar as atividades de levantamento cadastral das areas da UFV; e

Il - elaborar, fiscalizar e submeter projetos de regularizagdo ambiental da UFV aos érgdos
competentes.

Art. 42. A Divisdo de Sustentabilidade compete:

| - planejar e coordenar as a¢des relacionadas a gestdo ambiental e a sustentabilidade na
UFV;

Il - identificar e implementar praticas atualizadas referentes ao conceito de laboratérios
vivos;

Il - assessorar a DAM na elaboracdo do Relatdrio Anual de Sustentabilidade da UFV; e

IV - atuar na promogdo de projetos, programas e ag¢des de sustentabilidade integradas a
realidade multicampi da UFV.

Art. 43. A Divis3o de Agua e Esgoto compete:

| - planejar, coordenar, supervisionar, assessorar, dar suporte técnico e executivo as
atividades relacionadas ao gerenciamento dos recursos hidricos superficiais e subterraneos existentes na
UFV, em conformidade com a Politica Nacional de Recursos Hidricos;

Il - elaborar normas, procedimentos, projetos e programas para gerenciamento dos
recursos hidricos utilizados em atividades desenvolvidas pela UFV ou em espacos sob sua
responsabilidade;

lll - coordenar e gerenciar equipes de elaboracdo de projetos para captacao e tratamento
de agua, tratamento de efluentes, relso de dagua, perfuracdo de pocos, ampliacio de redes de
abastecimento de 4gua, esgoto, drenagem e dgua bruta e projetos afins;
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IV - dar suporte técnico ao gerenciamento das EstacGes de Tratamento de Esgoto dos
diversos setores da UFV;

V - coordenar e promover agles educativas e de treinamento para a implementagdo e o
compartilhamento de boas prdticas de gerenciamento de recursos hidricos nos campi e nas areas
experimentais da UFV;

VI - coletar e sistematizar dados e indicadores de monitoramento de qualidade da dgua dos
mananciais, da agua distribuida e das piscinas, de vazao dos mananciais, de tratamento de efluentes, de
consumo de agua e outros que se fizerem necessarios;

VIl - coordenar o desenvolvimento, a execu¢dao, o monitoramento e a atualizagdo de planos
relacionados ao gerenciamento dos recursos hidricos da UFV; e

VIl - informar a Vigilancia Sanitaria e a outros drgaos competentes, na frequéncia prevista
na legislacdo, acOes de controle de qualidade da dgua e ocorréncias observadas pela UFV.

Art. 44. Ao Servico de Tratamento de Agua e Esgoto compete:
| - avaliar e executar as rotinas operacionais da Estacdo de Tratamento de Agua da UFV;

Il - prestar suporte técnico necessario para a operacao adequada das Estacdes de
Tratamento de Esgoto e Efluentes da UFV e para a elaboracdo de procedimentos, treinamentos e
avaliagOes; e

Il - elaborar escalas de trabalho, relatdrios, controles de estoques e pedidos de compras
necessarios ao seu funcionamento.

Art. 45. A Divisdo de Gerenciamento de Residuos compete:

| - planejar, coordenar, supervisionar, assessorar, dar suporte técnico e executar atividades
de gerenciamento de residuos de qualquer natureza, em conformidade com a Politica Nacional de
Residuos Sélidos;

Il - elaborar normas, procedimentos, projetos e programas para gerenciamento dos
residuos sélidos e rejeitos produzidos por atividades desenvolvidas pela UFV ou em espacos sob sua
responsabilidade;

Il - coordenar o gerenciamento dos residuos e rejeitos provenientes das ac¢des de
pesquisa, ensino e extensao e das atividades de apoio desenvolvidas no Campus Vigosa da UFV;

IV - coordenar e promover acbes educativas e treinamentos para a implementacdo e o
compartilhamento de boas praticas de gerenciamento de residuos sélidos nos campi e nas areas
experimentais da UFV;

V - coletar e sistematizar dados e indicadores de monitoramento de geracdo, coleta,
tratamento e disposicao de residuos sélidos, perigosos ou ndo, e outros que se fizerem necessarios;

VI - coordenar o desenvolvimento, a execu¢do, o0 monitoramento e a atualizacao dos Planos
de Gerenciamento Integrado de Residuos Sélidos e do Plano de Gerenciamento de Residuos de Servico de
Saude da UFV;

VIl - elaborar projetos necessarios a regularizagdo ambiental das atividades sob sua
coordenacao; e

VIl - informar aos érgaos competentes, na frequéncia prevista na legislacdo, acbes de
gerenciamento de residuos e ocorréncias observadas pela UFV.

Art. 46. Ao Servigo de Limpeza Urbana compete:

| - avaliar e executar os servigos de coleta de residuos diversos e de limpeza urbana do
Campus Vicosa da UFV;

Il - apoiar a Divisdo de Gerenciamento de Residuos em ag¢des de ndo geracao, reducgao,
redso, tratamento e destinacdo necessdria para o correto gerenciamento de residuos; e
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Il - elaborar escalas de trabalho, relatérios, controles de estoques e pedidos de compras
necessarios ao seu funcionamento.

Art. 47. A Divisdo de Areas Verdes compete:

| - planejar, coordenar, supervisionar, assessorar, dar suporte técnico e executar atividades
relacionadas ao gerenciamento de arborizacdo urbana e a manutencdo de gramados, jardins
ornamentais, areas de matas e viveiros;

Il - elaborar normas, procedimentos, projetos e programas para gerenciamento de areas
verdes da UFV ou de espacos sob sua responsabilidade;

Il - coordenar agdes educativas e treinamentos para a implementagdo e o
compartilhamento de boas praticas de manutengao de arborizagdo, gramados, jardins e matas nos campi
e nas areas experimentais da UFV;

IV - coletar e sistematizar dados e indicadores de monitoramento de produtividade de
servicos, custos e beneficios das areas verdes existentes e outros que se fizerem necessarios;

V - providenciar projetos necessarios a adequacdo e a regularizacdo ambiental das
atividades sob sua coordenacao;

VI - informar aos 6rgdos competentes, na frequéncia prevista na legislacdo, acdes de
manutencdo de areas verdes e ocorréncias observadas pela UFV; e

VIl - representar a UFV em comissdes, conselhos e outros espacos decisdrios relacionados
aos assuntos de sua competéncia.

Art. 48. Ao Servico de Paisagismo compete:
| - dar suporte ao planejamento e a execuc¢do dos projetos de paisagismo;

Il - apresentar diretrizes de integracdo operacional entre as acBes de limpeza e
manutencdo de areas verdes da UFV; e

Il - integrar as dindmicas operacionais de manutencdo de paisagismo as atividades
académicas da UFV.

Secao V

Da Diretoria de Manutencao de EdificagGes

Art. 49. A DIM tem por finalidade coordenar, executar e fiscalizar servicos de manutencao
das edificacbes da UFV, propondo e desenvolvendo atividades relacionadas a obras, como adequacao
predial, manutencdo, reparos e reformas em geral.

Art. 50. A DIM compete:

| - gerenciar os procedimentos relativos aos servicos de manutengao predial da UFV,
visando a manutenc3do preventiva e corretiva das edificacdes;

Il - cumprir e fazer cumprir a legislacdo vigente e as diretrizes da UFV relativas a bens,
servicos e obras;

Il - coordenar as atividades de manutencdo predial da UFV; e

IV - gerenciar o atendimento ao publico nas demandas relacionadas a sua area de
competéncia.

Art. 51. Ao Servigo de Apoio Administrativo compete:
| - executar os trabalhos de rotina administrativa da DIM;

Il - executar atividades de gestdo de pessoas, processos, arquivos e requisicées de bens e
servicos necessarios ao funcionamento da DIM; e
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Il - secretariar o Diretor de Manutencgao de Edificagcdes e as comissdes de trabalho da DIM,
quando solicitado.

Art. 52. Ao Servico de Apoio Operacional compete:

| - coordenar e executar os trabalhos de rotina administrativa relacionados as demandas da
DIM e de seus setores;

Il - assistir o Diretor de Manutencao de Edificacbes e os servidores da DIM na gestdo dos
contratos terceirizados; e

Il - organizar e encaminhar as atribuicées e solicitacdes de servico aos setores da DIM.
Art. 53. Ao Servigo de Terraplenagem compete:

| - atender as demandas de servigo de terraplanagem das obras e das unidades académicas
do Campus Vicosa da UFV;

Il - executar e coordenar a manutengao de estradas, vias de acesso e aceiros do Campus
Vigosa e das fazendas experimentais da UFV, incluindo os servigos executados por terceiros; e

lll - executar ou providenciar a manutenc¢do preventiva e corretiva das maquinas e dos
equipamentos vinculados a DIM.

Art. 54. Ao Servico de Pré-Moldados compete:

| - executar os servicos relacionados a confec¢ao de artefatos de concreto, para a area de
construgao civil da UFV e outros servigos correlatos;

Il - executar as solicitacGes de servico atribuidas ao setor;

Il - manter atualizados os controles referentes a estoques de materiais e demais controles
relacionados ao setor; e

IV - coordenar e orientar as atividades de pessoal vinculado ao setor.
Art. 55. Ao Servico de Marcenaria compete:

| - planejar, executar e registrar as solicitacbes de servicos referentes as demandas de
marcenaria em geral;

Il - coordenar as agbes de prevengdo e reparos referentes ao servigo de marcenaria;

Il - manter atualizados os controles de estoques de materiais e outros referentes a
marcenaria; e

IV - coordenar as atividades do pessoal vinculado ao setor.
Art. 56. Ao Servico de Carpintaria compete:

| - planejar, executar e registrar as solicitacdes de servico referentes as demandas de
carpintaria em geral;

Il - coordenar as a¢des de prevencgao e reparos referentes ao servigo de carpintaria;

Il - manter atualizados os controles de estoques de materiais e outros referentes a
carpintaria; e

IV - coordenar as atividades de pessoal vinculado ao setor.

Art. 57. A Divisdo de Obras compete:

| - gerenciar a execuc¢do das solicitacGes de servicos atribuidas aos seus setores;

Il - coordenar as a¢des de prevencao e reparos sob responsabilidade da Divisdo de Obras; e

[ll - gerenciar os servigos de obras, incluindo reparos e manutengao, contratados ou
executados pela UFV.

Art. 58. Ao Servigo de Manutengdes Prediais compete:
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| - planejar, executar e registrar as solicitagdes de servico de manuteng¢des prediais;

Il - coordenar as acdes de prevencao e reparos referentes ao servico de manutencoes
prediais;

[l - manter atualizados os controles de estoques de materiais e outros referentes a
manutencdo predial; e

IV - coordenar as atividades de pessoal vinculado ao setor.
Art. 59. Ao Servico de Manutencado de Instalagdes Hidrossanitarias compete:

| - planejar, executar e registrar as solicitacGes de servicos, incluindo manutencao, reparo e
reformas das instalagdes hidraulicas e sanitarias das edificagées da UFV;

Il - planejar, coordenar e avaliar a execugao de manutengao preventiva e corretiva em
redes de dgua tratada, esgoto, drenagem e agua bruta da UFV;

[l - dar suporte técnico necessario a Divisdo de Obras em ag¢Ges relacionadas a melhoria de
eficiéncia das instala¢des hidrossanitarias da UFV;

IV - planejar, organizar e elaborar relatdrios, controle de materiais e pedidos de compras
necessarios ao funcionamento do setor;

V - coordenar as acbes de prevencdo e reparos referentes a manutencdo de instalacdes
hidrossanitarias; e

VI - coordenar e orientar as atividades de pessoal vinculado ao setor.
Art. 60. Ao Servico de Manutencado de Pintura e Impermeabilizagdo compete:
| - planejar, executar e registrar as solicitagdes de servigos de pintura e impermeabilizacao;

Il - planejar, coordenar e avaliar a execucdo de manutencdo preventiva e corretiva na
pintura e servigcos de impermeabilizacdo das edificacdes da UFV;

lll - dar suporte técnico necessario a Divisdo de Obras em ac¢des relacionadas a melhoria
nos servicos de pintura e impermeabilizacdo das edificacGes da UFV;

IV - elaborar relatérios, controles de materiais e pedidos de compras necessarios ao
funcionamento do setor; e

V - coordenar e orientar as atividades de pessoal vinculado ao setor.

Art. 61. Ao Servico de Serralheria e Usinagem compete:

| - executar e registrar as solicitacdes de servicos de usinagem e serralheria;

Il - executar as a¢des de prevencgao e reparos referentes a usinagem e serralheria;

Il - manter atualizados os controles de estoques de materiais e outros referentes a
usinagem e serralheria; e

IV - coordenar as atividades do pessoal vinculado ao setor.
Art. 62. Ao Servigo de Manutengao de Coberturas e Telhados compete:

| - planejar, executar e registrar as solicitacdes de servicos de manutencdo de coberturas e
telhados;

Il - coordenar as acdes de prevencdo e reparos referentes a manutencao de coberturas e
telhados;

Il - manter atualizados os controles de estoques de materiais e outros referentes a
coberturas e telhados; e

IV - coordenar as atividades do pessoal vinculado ao setor.
Art. 63. A Divis3o de Infraestrutura compete:
| - gerenciar a execuc¢do das solicitacGes de servicos e reformas de infraestrutura;
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Il - coordenar as agdes de prevengdo e reparos referentes a infraestrutura; e

Il - gerenciar os servicos de obras, incluindo reparos e confeccao de calcadas, instalacdes

relacionadas a mobilidade e outros.

Art. 64. A Divisdo de Elétrica de Média Tensdo compete:

| - gerenciar a execucdo das solicitacdes de servicos de manutencdo das redes de
distribuicdo de energia elétrica do Campus Vicosa da UFV e de suas fazendas experimentais e outros

servigos correlatos;

Il - coordenar as a¢des de prevencao e reparos referentes as redes de média tensdo da

UFV;

Il - gerenciar os controles referentes a estoques de materiais e demais controles

relacionados a manutencdo de redes de média tensao; e
IV - gerenciar, coordenar e orientar as atividades de pessoal vinculado ao setor.

Art. 65. A Divisdo de Elétrica de Baixa Tensdo compete:

| - gerenciar a execugdo das solicitacdes de servicos referentes as instalagdes elétricas de

baixa tensdo, manutencdes e reparos em equipamentos e comandos elétricos;

Il - coordenar as acbes de prevencdo e reparos referentes a manutencdo de instalacoes

elétricas de baixa tensao;

Il - gerenciar os controles referentes a estoques de materiais e demais controles

relacionados a manutencdo de instalacoes elétricas de baixa tensdo; e
IV - gerenciar, coordenar e orientar as atividades de pessoal vinculado ao setor.

Art. 66. Ao Servico de Manutencao de Instalagdes Elétricas compete:

| - planejar, executar e registrar as solicitacdes de servicos de manutencdo de instalagoes

elétricas e reparos em equipamentos e comandos elétricos;

Il - planejar e executar as a¢Bes de preven¢do e reparos referentes ao servigo de

manutencdo de instalagOes elétricas;

Il - manter atualizados os controles de estoques de materiais e outros referentes as

instalacdOes elétricas de baixa tensdo; e

IV - coordenar as atividades do pessoal vinculado ao setor.

CAPITULO VI

DOS ORGAOS COLEGIADOS

Secao |

Da Comissao de Espago Fisico

Art. 67. A Comissdo de Espaco Fisico, instituida pela Resolucdo Consu n2 14, de 21 de
outubro de 2008, cabe exercer as competéncias estabelecidas na Resolu¢cdo Consu n2 9, de 9 de junho de

20089.

Secao ll
Da Comissao de Meio Ambiente
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Art. 68. A Comissdo de Meio Ambiente, instituida pela Resolucdo Consu n? 14, de 21 de
outubro de 2008, cabe exercer as competéncias estabelecidas na Resolucdo Consu n2 17, de 14 de
outubro de 2009.

CAPITULO VI

DAS ATRIBUIGOES DOS DIRIGENTES

Art. 69. Ao Pro-Reitor de Administracao incumbe:
| - coordenar as atividades da PAD e dos érgaos da Pré-Reitoria;

Il - zelar pela ordem e pelo patrimonio no ambito da PAD, reportando-se ao Reitor da UFV,
caso necessario;

Il - responder pela PAD, planejando, organizando e supervisionando suas atividades;
IV - administrar os recursos destinados a PAD, de acordo com as necessidades;

V - assessorar a Administracdo Superior em assuntos relacionados a infraestrutura fisica,
seguranca patrimonial e comunitaria, logistica, projetos, obras, transportes e meio ambiente da UFV;

VI - representar a PAD junto a Reitoria e aos demais drgaos da UFV;
VII - expedir atos administrativos no ambito das competéncias da PAD;

VIl - avaliar e deliberar sobre as solicitacdes de construcdes, manutencgdes, reformas e
adaptacoes nos diferentes 6rgdos e unidades académicas da UFV;

IX - estabelecer diretrizes e acompanhar as atividades desenvolvidas pelas Diretorias da
PAD;

X - empreender medidas necessarias ao bom e regular funcionamento da PAD e
encaminhar as instancias superiores os assuntos que excederem os limites de suas atribuicdes,
observadas as normas pertinentes;

XI - prover informacgdes institucionais relacionadas a sua area de atuacao;

XIl - coordenar o planejamento do atendimento ao publico na PAD e nas Diretorias da Pro-
Reitoria;

XIIl - designar comissGes ou grupos de trabalho para estudo de assuntos especificos ou
para assessoramento no desempenho de tarefas; e

XIV - desempenhar outras atribuicdes inerentes ao cargo, de acordo com a legislagao
vigente.

Art. 70. Ao Diretor de Seguranca Patrimonial e Comunitaria incumbe:
| - representar a DSG junto a PAD e aos demais érgaos da UFV;
Il - exercer atividades de assessoramento nos niveis estratégico, tatico e operacional;

Il - exercer atividades operacionais de campo, visando obter maior efetividade nas a¢oes e
operacdes de promocgao da vigilancia patrimonial e comunitaria;

IV - promover a capacitacdo e o aperfeicoamento dos prestadores do servico de seguranca
patrimonial e comunitdria da UFV;

V - coordenar as escalas dos vigilantes;
VI - coordenar o planejamento do atendimento ao publico nos setores da DSG; e
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VIl - desempenhar outras atribui¢des inerentes ao cargo, de acordo com a legislagao
vigente.

Art. 71. Ao Diretor de Logistica incumbe:
| - representar a DLO junto a PAD e aos demais 6rgdos da UFV;

Il - gerenciar os procedimentos relativos as aquisicdes de bens e insumos necessarios a PAD
e as Diretorias da Pro-Reitoria;

Il - coordenar e orientar as equipes de trabalho da DLO;

IV - planejar, supervisionar e coordenar as atividades da Divisao de Transporte e da Divisao
de Suprimento de Material de Manutencao e Obras;

V - promover a capacitagdo e o aperfeicoamento do pessoal da DLO;

VI - coordenar o planejamento do atendimento ao publico nas Divisdes da DLO; e
VIl - desempenhar outras atribui¢cdes inerentes ao cargo e as competéncias da DLO.
Art. 72. Ao Diretor de Projetos e Obras incumbe:

| - representar a DPO junto a PAD e aos demais orgaos da UFV;

Il - planejar, supervisionar e coordenar as atividades da DPO;

Il - planejar, coordenar e fiscalizar as atividades relacionadas ao planejamento e a
execucgao das obras civis e de infraestrutura da UFV;

IV - coordenar a elaboracdo das politicas de utilizacdo, seguranca contra incéndio e panico,
acessibilidade e mobilidade das edificacdes e dreas comuns da UFV;

V - coordenar a equipe na elaboracdo de planilhas orcamentdrias, cronogramas, memoriais
descritivos e demais documentos necessarios para licitacdes de obras e servicos de engenharia;

VI - coordenar estudos preliminares, projetos basicos e projetos executivos de arquitetura
e engenharia de interesse da UFV;

VIl - assistir e fiscalizar a execucdo das obras, em carater complementar, para o
cumprimento adequado dos projetos de arquitetura e urbanismo e de outros projetos técnicos;

VIl - coordenar estudos de carater técnico necessarios ao planejamento da infraestrutura
fisica da UFV;

IX - coordenar, analisar e atestar medi¢des de servicos executados de obras, para fins de
pagamento e acompanhamento do cronograma fisico-financeiro;

X - acompanhar e fiscalizar a execucdo de contratos de obras celebrados pela UFV, na area
de competéncia da DPO;

XI - coordenar, gerenciar e realizar o recebimento provisério ou definitivo dos servicos de
obras civis;

XIl - supervisionar a gestao do Sistema Integrado de Monitoramento, Execugao e Controle —
SIMEC, do Ministério da Educacdo, ou outro sistema que vier a substitui-lo, com informacdes relativas as
obras da UFV;

XIII - coordenar o planejamento do atendimento ao publico nas DivisGes da DPO; e
XIV - desempenhar outras atribuicdes inerentes ao cargo e as competéncias da DPO.
Art. 73. Ao Diretor de Meio Ambiente incumbe:

| - gerenciar recursos humanos, materiais e orgamentdrios que permitam o pleno
funcionamento da DAM e o atingimento de suas metas;

Il - coordenar a elaboragao e s divulgagdao do planejamento da DAM;
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Il - atuar de forma dindmica em projetos de sustentabilidade que promovam mais
integracdo e eficiéncia na UFV;

IV - auxiliar no desenvolvimento de procedimentos que atendam aos demais campi e as
areas experimentais nao localizadas no campus-sede;

V - coordenar a elaborac¢do do Relatério Anual de Sustentabilidade da UFV;

VI - coordenar o planejamento do atendimento ao publico nas Divisdes da DAM; e
VIl - desempenhar outras atribui¢cdes inerentes ao cargo e as competéncias da DAM.
Art. 74. Ao Diretor de Manutencdo de Edificagdes incumbe:

| - representar a DIM junto a PAD e aos demais érgaos da UFV;

Il - coordenar a alocacdo e a realocacdo de funcionarios especializados em obras e
infraestrutura;

lll - coordenar a atribuicdo e a execu¢ao das solicitacdes de servico encaminhadas aos
setores da DIM;

IV - fiscalizar os servigos de construgdo civil, obras, reparos e manutengdo de contratos
executados pela UFV;

V - coordenar o planejamento do atendimento ao publico nas Divisdes da DIM; e

VI - desempenhar outras atribui¢cdes inerentes ao cargo e as competéncias da DIM.

CAPITULO IX

DISPOSICOES FINAIS

Art. 75. Os casos omissos nesta Resolucdo serdo decididos pelo Prd-Reitor de
Administragdo, ouvidas as respectivas Diretorias envolvidas.

Art. 76. Fica revogada a Resolugdo Consu n2 16, de 4 de novembro de 2020.

Art. 77. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

DEMETRIUS DAVID DA SILVA

Presidente
eil Documento assinado eletronicamente por DEMETRIUS DAVID DA SILVA, Presidente do Conselho
;fmm:_. l'ﬁ] Universitario (CONSU), em 15/06/2026, as 12:06, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrénica fundamento no § 32 do art. 4 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

;) A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
LFeSEREE http://sei.dti.ufv.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1956130 e
- o cddigo CRC 585AB27E.
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